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APRESENTACAO

A normalizagao da descricéo arguivistica em nivel internacional tomou grande impulso no
final da década de 1980. Aspiracdo antiga, a necessidade de normaliza¢cdo imposta pelo
uso de computadores em arquivos se fazia sentir nessa época de maneira cada vez maior,
ao mesmo tempo em que 0s progressos normalizadores da area da biblioteconomia de-
monstravam as vantagens alcangadas quando trabalhos baseavam-se em procedimentos
técnicos comuns. Alguns paises como os Estados Unidos e a Inglaterra® ja haviam cami-
nhado na direcdo do estabelecimento de normas de descri¢do, mas coube ao Canad4,
que entdo iniciava a elaboragdo de suas normas nacionais sob o patrocinio do National
Council on Archives/Conseil National des Archives, a proposta ao Conselho Internacional
de Arquivos (CIA), em1988, da criacdo de normas internacionais de descrigao.

Em 1989, especialistas de varios paises reuniram-se em Paris e decidiram criar uma
comissado especifica para, no ambito do CIA, realizar tal tarefa.? A primeira reunido da
Comissao ocorreu em 1990, na Alemanha, congregando especialistas do Canada, Espa-
nha, Estados Unidos, Franca, Inglaterra, Malésia, Portugal e Suécia. A partir da divulga-
¢ao e discussdo de uma declaracéo de principios quanto a descri¢do arquivistica no Con-
gresso Internacional de Arquivos de Montreal, o grupo passou a contar com um represen-
tante da Australia, num esforgo de conciliar e atender a tradi¢cdes técnicas diversas.

O primeiro trabalho consolidado da Comisséo foi a elaboracdo da norma para descricédo
de documentos arquivisticos ISAD(G),* publicada em 1994, abrangendo documentos de
todo e qualquer suporte, respaldada em procedimentos metodoldgicos ja implementa-
dos, bem como definindo um universo de elementos de descrigdo para registro de infor-
magcdes tradicionalmente recuperadas. Em 1996, foi lancada a norma ISAAR(CPF),% com-
plementar a primeira, regulando a descricdo do produtor, entidade fundamental para o
contexto dos documentos descritos.

1 Na década de 1970 foi lancado pela Library of Congress o Marc AMC, formato MARC especifico para arquivos e
manuscritos. Em 1983, Steven L. Hensen publica o Archives, personal papers and manuscripts: a cataloguing
manual for archival repositories, historical societies and manuscripts, que ficou conhecido pela sigla APPM. A
primeira edicdo do Manual for archival description de Michael Cook e Margaret Procter foi langada em 1986.

2 Aimportancia do Canada nesse processo foi tamanha, que os dois primeiros secretéarios-executivos da Comissao
ad hoc e, depois, do Comité de Normas de Descricdo (CND) foram os canadenses Hugo Stibbe e Kent Haworth.
A ligacdo desse pais com a questdo da normalizagdo permanece, e o Comité de Boas Praticas e Normas Profis-
sionais, que na atual estrutura do CIA veio a suceder ao CND, tem como presidente Marion Beyea, presidente do
Comité de Normas do National Council on Archives / Conseil National des Archives.

3 INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISAD(G): General international standard of archival description. Otta-
wa: Secretariat of the ICA Ad Hoc Comission on Descriptive Srandards, 1994.

4 INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISAAR(CPF): Intenational standard archival authority record for corporate
bodies, persons and families; proposed by the Ad Hoc Comission on Descriptive Standards, Paris, France, 15-20
November 1995. Final ICA approved version. Ottawa, 1996.
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Em 1996, durante o Congresso Internacional de Arquivos ocorrido em Pequim, a Comisséo
ad hoc foi transformada em Comité de Normas de Descricdo (CND), passando a integrar
formal e permanentemente a estrutura do CIA. Na ocasido, sua composicao foi alterada e o
Brasil convidado a designar um representante para o CND, cuja principal tarefa a época era
realizar a revisdo e a segunda edicdo da ISAD(G).

A ISAD(G) né&o era conhecida no Brasil. Ndo havia sido impressa aqui e a Unica tradugao
em portugués era aquela publicada nos Cadernos BAD, da Associacdo Portuguesa de
Bibliotecarios, Arquivistas e Documentalistas, com pequena circulagcdo em nosso pais. A
necessidade de participar do processo de revisdo impunha, entdo, como primeira provi-
déncia, traduzir a norma e divulga-la o mais amplamente possivel. O Arquivo Nacional
assumiu essa tarefa e no inicio de 1998 publicou a primeira edi¢do brasileira das normas
internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF), gratuitamente distribuidas no pais, além de apro-
veitar oportunidades e de promover eventos para discuti-las, sobretudo a ISAD(G), cuja
revisdo internacional se iniciava.

A participagdo do Brasil no processo de revisdo da ISAD(G) foi extremamente proveitosa.
Ganhou a Norma, ao incorporar uma visao critica mais afastada dos grandes centros de
discusséo arquivistica e com experiéncias diferenciadas em termos de tradicédo e tecnologia.®
Ao mesmo tempo, ganhou a comunidade profissional brasileira, ao ter um contato mais
amplo e constante com as preocupacdes de colegas de outros paises,® além de aprofun-
dar sua reflexdo sobre a prépria ISAD(G).” As mesmas vantagens ocorreram quando da
revisdo da ISAAR(CPF), realizada entre 2000 e 2004. As duas normas revisadas foram
publicadas pelo Arquivo Nacional.

A ISAD(G), exatamente por pretender ser internacional, aplicAvel a todos os tipos de
materiais arquivisticos, utilizavel tanto em sistemas manuais quanto automatizados de
descricdo, tem um alto grau de generalidade, definindo apenas a macroestrutura da
descricdo, deixando a definicdo quanto a procedimentos especificos para outras esferas
de decisdo, nacionais ou institucionais. Dai a insisténcia do CND sobre a necessidade de
normas nacionais e, conseqientemente, a necessidade de cada pais refletir sobre sua
realidade e criar normas préprias.®

5 Uma das contribui¢des foi a possibilidade de a ISAD(G) ser usada tanto na descri¢cdo de fundos quanto de
colegdes, 0 que passou a ser expressamente declarado na segunda edicao.

6 A partir de 1998, o Arquivo Nacional promoveu um seminario internacional e dois cursos sobre descricao
arquivistica, além de, aproveitando a reuniédo do CND durante o seminario ibero-americano de arquivos, em
2003, ter patrocinado também um curso sobre a experiéncia australiana com documentos eletrénicos.

7 O mesmo ocorreu com a norma ISAAR(CPF), embora nesta apresentacao essa experiéncia ndo seja analisada.

8 Até aqui, este texto reproduz, com pequenas alteracdes, a comunicacgéo de Vitor Manoel Marques da Fonseca
no Congresso Brasileiro de Arquivologia de 2006, intitulada A norma brasileira de descricdo arquivistica —
versédo preliminar.
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A Céamara Técnica de Normalizagdo da Descricdo Arquivistica (CTNDA) foi criada pela
portaria n. 56, de 30/9/2001, do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), com a finali-
dade de propor normas que, em conformidade com a ISAD(G)® e a ISAAR(CPF),*° fos-
sem, apos discussao pela comunidade profissional, aprovadas pelo Conarqg e adotadas
como normas brasileiras.

A Céamara, que sofreu altera¢cdes em sua composi¢do original, reuniu-se varias vezes,
além de manter ativa correspondéncia para evolucado do trabalho. A partir de 2004, pas-
sou a contar também com membros correspondentes, integrantes de arquivos estaduais
ou de outras institui¢cdes ja usuérias da ISAD(G), num esforgo de ampliar a discusséo por
todo o Brasil.

A CTNDA iniciou os trabalhos promovendo um diagndstico sobre o grau de normalizacéo
dos procedimentos técnicos adotados no tratamento de arquivos em territério nacional,
procurando identificar equipes que ja tivessem tido contacto com a ISAD(G) e a ISAAR(CPF)
e as aplicassem. O resultado desse trabalho foi disponibilizado em sua subpéagina,** jun-
tamente com as atas de reunides realizadas e um levantamento bibliografico sobre des-
cricdo arquivistica, consolidado em publicacéo especifica.'?

A versao preliminar desta Norma foi submetida a consulta publica de janeiro a maio de
2006, concomitantemente a realizagdo de oficinas para divulgacdo em Belém, Brasilia,
Floriandpolis, Londrina, Recife, Rio de Janeiro e Sdo Paulo, contando com cerca de sete-
centos participantes. As contribui¢cdes enviadas por profissionais de varias partes do pais
foram analisadas em reunido especifica, elaborando-se a versao final ora apresentada.

A NOBRADE né&o é uma mera traducdo das normas ISAD(G) e ISAAR(CPF), que j& exis-
tem e estdo publicadas. Seu objetivo, ao contrario, consiste na adaptacdo das normas
internacionais a realidade brasileira, incorporando preocupag¢des que o Comité de Nor-
mas de Descricdo do Conselho Internacional de Arquivos (CDS/CIA) considerava impor-
tantes, porém, de foro nacional. Esta norma deve ser intensamente divulgada no ambito
das instituicBes arquivisticas e nos eventos ligados aos profissionais da area, de modo a
possibilitar o seu aperfeicoamento.

9 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): norma geral internacional de descricdo arquivistica, ado-
tada pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publicag6es técnicas, n. 49)

10 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma internacional de registro de autorida-
de arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias: segunda edi¢cdo. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2004. 99 p. (Publica¢gdes técnicas, n. 50)

11 Ver http://www.arquivonacional.gov.br/conarg/cam_tec_norm_arg/index.asp

12 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Camara Técnica de Normalizacdo da Descrigdo Arquivistica.
Descricdo arquivistica: referéncias bibliograficas. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. 50 p.
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AMBITO E OBJETIVOS

Esta norma estabelece diretivas para a descri¢cdo no Brasil de documentos arquivisticos,
compativeis com as normas internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR(CPF), e tem em
vista facilitar o acesso e o intercambio de informac¢fes em ambito nacional e internacio-
nal. Embora voltada preferencialmente para a descricdo de documentos em fase perma-
nente, pode também ser aplicada & descricdo em fases corrente e intermediaria.

Normas para descricdo de documentos arquivisticos visam garantir descrigdes con-
sistentes, apropriadas e auto-explicativas. A padronizacdo da descri¢do, além de
proporcionar maior qualidade ao trabalho técnico, contribui para a economia dos
recursos aplicados e para a otimizagdo das informacgdes recuperadas. Ao mesmo
tempo que influem no tratamento técnico realizado pelas entidades custodiadoras,
as normas habilitam o pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de pesquisa que
estruturam de maneira semelhante a informacéo.

Assim como as normas internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF) demandam normas nacio-
nais, a norma brasileira advoga a padronizacdo de procedimentos em sistemas de
arquivos e/ou em entidades custodiadoras. Da mesma maneira que aquelas normas in-
ternacionais, a NOBRADE né&o preceitua formatos de entrada ou saida de dados em
sistemas de descricdo automatizados ou manuais. Tem por objetivo estruturar a infor-
macdo a partir de elementos de descricdo comuns, buscando interferir o minimo possivel
na forma final em que as descrigcdes sdo apresentadas. Cabe a cada entidade custodia-
dora e a seus profissionais a decisdo acerca dos recursos utilizados para a descrigéo,
bem como o formato final de seus instrumentos de pesquisa, sendo apenas imprescindi-
vel a presenca dos elementos de descrigcdo obrigatorios.

Embora a norma tenha sido pensada para utilizacdo em sistemas de descri¢gdo automati-
zados ou ndo, as vantagens de seu uso sdo potencializadas nos primeiros. O respeito a
esta norma em sistemas manuais pode facilitar posterior passagem dos dados para siste-
mas automatizados. Para intercambio nacional ou internacional de dados, ainda que o
uso da norma nao seja suficiente, constitui requisito fundamental.®

Esta norma tem como pressupostos basicos o respeito aos fundos e a descrigcdo multini-
vel, adotando os principios expressos na ISAD(G), quais sejam:

Descricdo do geral para o particular — com o objetivo de representar o contexto e a
estrutura hierarquica do fundo e suas partes componentes;

13 Para intercambio de informacg8es arquivisticas, é fundamental a adogdo de um formato comum, por exemplo, o

Encoded Archival Description (EAD). No entanto, para adog¢do de um formato, é necesséaria a obediéncia a
normas que garantam a consisténcia das informacdes fornecidas.
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Informacdo relevante para o nivel de descricdo — com o objetivo de representar com rigor
0 contexto e o conteddo da unidade de descricdo;

Relagado entre descri¢cbes — com o objetivo de explicitar a posi¢cdo da unidade de descricdo
na hierarquia;

N&o repeticdo da informacdo — com o objetivo de evitar redundéancia de informacdo em
descri¢des hierarquicamente relacionadas.

Considera-se a existéncia de seis principais niveis de descricdo, a saber: acervo da entidade
custodiadora (nivel 0), fundo ou colecdo'* (nivel 1), secéo (nivel 2), série (nivel 3), dossié ou
processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). Sdo admitidos como niveis intermediarios o
acervo da subunidade custodiadora (nivel 0,5), a subsec¢éo (nivel 2,5) e a subsérie (nivel
3,5). Graficamente, o Apéndice A mostra como se estruturam os niveis 0 a 5.

Nem todos os niveis precisam ser implementados: o nivel O é util para descri¢gdes
gerais da totalidade do acervo de uma entidade custodiadora; o nivel 0,5 somente
cabe quando a entidade custodiadora dispde de subunidades administrativas que
custodiam acervos e ddo acesso a eles em diferentes endere¢os; os demais niveis
sdo utilizados de acordo com a estrutura de arranjo do fundo/colecdo. Cabe obser-
var, porém, que o nivel de descricdo 5 tem como requisito a existéncia do nivel 4. Em
outras palavras, itens documentais s6 poderdo ser descritos como parte integrante
de dossiés/processos. Como a definicdo dos niveis se da a partir de uma estrutura
hierarquica, deve-se entender o item documental como um nivel e ndo como um docu-
mento, assim como um dossié/processo pode ser constituido de um Unico documento.

14 Para efeito de utilizacdo desta Norma, fundo e coleg¢édo, conforme definidos no Glossario a seguir, equivalem-se.
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NORMAS E DIRETRIZES RELACIONADAS

AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION et al. Cddigo de catalogagdo anglo-americano. 2. ed.
Traducdo brasileira sob a responsabilidade da Comisséo Brasileira de Documentagdo em
Processos Técnicos da Federacdo Brasileira de Associagfes de Bibliotecarios. 2. ed. Sdo Pau-
lo: FEBAB, 1983-1985. 2 v.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e documentacio:
referéncias; elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

. NBR 6029: informacao e documentacao: livros e folhetos; apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2006. 10 p.

. NBR 10520: informagéo e documentacéo: citagdes em documentos; apresenta-
¢do. Rio de Janeiro, 2002. 7 p.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma internacional de registro
de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias: segunda edi¢cdo. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. 99 p. (Publica¢des técnicas, n. 50)

. ISAD(G): norma geral internacional de descri¢do arquivistica, adotada pelo Co-
mité de Normas de Descri¢cdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publicagfes técnicas, n. 49)

FORM and structure of corporate headings: recommendations of the Working Group on Cor-
porate Headings, approved by the Standing Committees of the IFLA Section on Cataloguing
and the IFLA Section on Official Publications, 1980. (atualizada em International Cataloguing
and Bibliographic Control, 1992).

INTERNATIONAL STANDARDS ORGANIZATION. I1SO 639-2: codes for the representation of
names of languages, Alpha-3 code. Geneva, 1998. Disponivel em: http://www.loc.gov/stan-
dards/iso639-2/langcodes.html Acesso em: 6 jul. 2006

. I1SO 690: documentation, bibliographic references, content, form and structure.
2. ed. Geneva, 1987.%°

. 1SO 690-2: documentation, bibliographic references, electronic documents or
parts thereof. Geneva, 1992.16

15 Um excerto da ISO 690 acha-se disponivel em http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-
le.htm#1 . Acesso em: 6 jul. 2006.

16 Excertos da 1SO 690-2 podem ser encontrados em alguns endere¢os na internet como, por exemplo, em
http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm. Acesso em: 6 jul. 2006.
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INTERNATIONAL STANDARDS ORGANIZATION. I1SO 999: information and documentation,
guidelines for the content, organization and presentation of indexes. Geneva, 1996.17

. 1SO 2788: documentation, guidelines for the establishment and development of
monolingual thesauri. 2. ed. Geneva, 1986.%8

. 1SO 3166: codes for the representation of names of countries. Geneva, 1997.%°

. ISO 5963: documentation, methods for examining documents, determining their
subjects, and selecting indexing terms. Geneva, 1985.2°

. ISO 5964: documentation, guidelines for the establishment and development of
multilingual thesauri. Geneva, 1985.%1

. ISO 8601: data elements and interchange formats, information interchange,
representation of dates and times. 2. ed. Geneva, 2000.

. ISO 15489: information and documentation, records management, parts 1 and
2. Geneva, 2001.

. 1SO 15511: information and documentation — International Standard Identifier
for Libraries and related organizations (ISIL). Geneva, 2003.

. 1SO 15924: codes for the representation of names of scripts. Geneva, 2003.

GUIDELINES for authority records and references, revised by the International Federation of
Library Associations Working Group on GARE revision. 2nd ed. Minchen: K.G. Saur, 2001
(UBCIM Publications New series, v. 23).

MANDATORY data elements for internationally shared resource authority records: report of
the IFLA UBCIM Working group on Minimal Level Authority Records and ISADN, 1998. Dispo-
nivel em: <http://www.ifla.org/V1/3/p1996-2/mlar.htm=> (conhecida como “MLAR”).
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21 Excerto disponivel em http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/5964e.htm. Acesso em: 6 jul. 2006.
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GLOSSARIO

As defini¢cdes a seguir devem ser entendidas no contexto desta Norma. A sua elaboracéo

baseou-se no Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica.??

acervo

arquivo

autor

codigo de referéncia

colecéo

colecionador

data-assunto

data crbnica

data de acumulacéo

data de producao

data-limite

data topica

Totalidade de documentos de uma entidade custodiadora.

Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entida-
de coletiva publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho
de suas atividades, independentemente da natureza dos suportes.

Designacédo genérica para quem cria um documento.

Codigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de
Descrigcdo Arquivistica — ISAD(G), destinado a identificar qual-
quer unidade de descricdo.

Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos
intencionalmente.

Entidade coletiva, pessoa ou familia responséavel pela formacéo
de uma colegéo.

Elemento de identificagdo cronoldgica do assunto de um docu-
mento, independentemente da sua data de producéo.

Elemento de identificacdo cronoldgica que tem por referencial
um calendario.

Elemento de identificagcdo cronoldgica que leva em consideragdo
variantes da histéria de formacédo do acervo como herancga de fun-
dos, sucessdo arquivistica e aquisi¢cdes por compra ou doagéo.

Elemento de identificacdo cronolégica pelo qual se indica a data
em que o documento foi produzido.

Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sao indicadas as
datas do inicio e do término do periodo abrangido por uma unida-

de de descricao.

Elemento de identificacdo do local de producdo de um documento.

22 ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Dicionéario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: O Arquivo, 2005.
(Publicagdes técnicas-AN, n. 51)
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dossié

elemento de descricao

entidade coletiva

entidade custodiadora

entidade produtora

espécie documental

fundo

género documental

indexacgéo
poés-coordenada

indexacgéo

pré-coordenada

indicacédo
de responsabilidade

item documental

NOBRADE

Unidade de arquivamento constituida de documentos relaciona-
dos entre si por assunto (agdo, evento, pessoa, lugar, projeto).
Ver também processo.

Cada uma das categorias de informag&do que compdem a descri-
¢ao normalizada de documentos.

Grupo de pessoas que age de maneira organizada e € identifica-
do por um nome especifico, variando no seu grau e forma de
organizacgdo, como instituicdes e movimentos sociais, politicos,
econdmicos, cientificos, culturais, militares e religiosos, bem como
feiras, seminarios, congressos, expedi¢des, naves, aeronaves e
embarcacdes.

Entidade responsavel pela custddia e acesso a um acervo.

Ver produtor.

Divisao de género documental que reldne tipos documentais por
suas caracteristicas comuns de estruturacdo da informacao. S&o
exemplos de espécies documentais ata, carta, decreto, disco, fil-
me, fotografia, memorando, oficio, planta, relatoério.

Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo
que equivale a arquivo.

Reunido de espécies documentais que se assemelham por suas
caracteristicas essenciais, particularmente o suporte e o forma-
to, e que exigem processamento técnico especifico e, por vezes,
mediagéo técnica para acesso, como documento audiovisual, do-
cumento bibliografico, documento cartografico, documento cine-
matogréafico, documento iconografico, documento eletrbénico, do-
cumento micrografico, documento textual.

Indexacgado por termos que devem ser combinados no momento
da busca para filtragem da informacao desejada, em geral cha-
mados descritores.

Indexacgao por termos combinados previamente, em geral identi-
ficados como cabecalhos de assunto.

Nome das partes envolvidas no documento no que diz respeito a
sua origem e destino, como, por exemplo, autor, destinatario,
adotante, agravante, agravado, apelante, apelado, cedente, ces-

sionario, emissor.

Documento que compde dossié ou processo.
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nivel de arranjo

nivel de descri¢do

notacéo

ponto de acesso

processo

produtor

secao

série

subsecao

subsérie

suporte

tesauro

tipo documental

16

Posicdo dos documentos em uma estrutura hierarquizada de or-
ganizagdo de um acervo.

Posicao da unidade de descricdo em uma estrutura hierarquizada
de organizagdo de um acervo.

Cédigo de identificagdo das unidades de arquivamento. Ver tam-
bém cédigo de referéncia.

Elemento de informacgéo, termo ou cddigo que, presente em uni-
dades de descricdo, serve a pesquisa, identificacdo ou localizagéo
de documentos.

Unidade de arquivamento constituida de documentos oficialmen-
te reunidos no decurso de uma ac¢do administrativa ou judicial.

Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora
de arquivo; também chamada de entidade produtora.

Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacdo que cor-
responde a uma primeira fragdo légica do fundo ou colecdo, em
geral reunindo documentos produzidos e acumulados por
unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas, tam-
bém chamada grupo ou subfundo.

Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizagdo de um fun-
do ou colecdo que corresponde a uma seqiéncia de documentos
relativos a mesma funcéo, atividade, tipo documental ou assunto.

Subdivisdo da secédo.

Subdivisdo da série.

Material no qual sdo registradas as informacdes.

Vocabulario controlado que redne termos derivados da lingua-
gem natural, normalizados e preferenciais, agrupados por afi-
nidade seméantica, com indicagado das rela¢gdes de equivaléncia,
hierarquicas, partitivas, de negacao e funcionais estabelecidas
entre eles.

Divisao de espécie documental que reline documentos por suas
caracteristicas comuns no que diz respeito a férmula diplomatica,
natureza de contelddo ou técnica do registro, tais como cartas
precatdrias, cartas-régias, cartas-patentes, decretos sem nime-
ro, decretos-leis, decretos legislativos, daguerredtipos, litogra-
vuras, serigrafias, xilogravuras.
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titulo formal

titulo atribuido

unidade
de arquivamento

unidade de descricédo

NOBRADE

Titulo que aparece explicitamente na unidade arquivistica que
esta sendo descrita.

Titulo dado pelo arquivista para uma unidade de descricao.

Documento(s) tomados por base para fins de classificagédo, ar-
ranjo, armazenamento e notagéo.

Documento ou conjunto de documentos, sob qualquer forma fisi-

ca, tratados como uma unidade, e que, como tal, serve de base
a uma descrigao particularizada.
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ESTRUTURA E USO DA NORMA

Esta norma prevé a existéncia de oito areas compreendendo 28 elementos de descri¢cdo. Em

relacdo a ISAD(G), possui mais uma area (area 8) e dois elementos de descricdo (6.1 e 8.1),

ficando assim constituida

@

&)

3

€Y

€

©)

M

)

Area de identificacdo, onde se registra informac&o essencial para identifi-
car a unidade de descrigéo;

Area de contextualizacdo, onde se registra informac&o sobre a provenién-
cia e custddia da unidade de descricao;

Area de conteldo e estrutura, onde se registra informac&o sobre o assunto
e a organizacao da unidade de descricao;

Area de condicdes de acesso e uso, onde se registra informac&o sobre o
acesso a unidade de descricédo;

Area de fontes relacionadas, onde se registra informac&o sobre outras fon-
tes que tém importante relacdo com a unidade de descricéo;

Area de notas, onde se registra informac&o sobre o estado de conservacgio
e/ou qualquer outra informacdo sobre a unidade de descricdo que nao
tenha lugar nas &areas anteriores;

Area de controle da descricdo, onde se registra informag&o sobre como,
quando e por quem a descri¢do foi elaborada;

Area de pontos de acesso e descrigdo de assuntos, onde se registra os termos
selecionados para localizagéo e recuperacédo da unidade de descricéo.

Todos os elementos de descricdo apresentam:

a_
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titulo;

objetivo;

regra(s) geral(is) aplicavel(is);

comentarios, em que sdo fornecidas informac¢des sobre a importancia e o
funcionamento do elemento de descricao;

procedimentos, que detalham a(s) regra(s) geral(is);
exemplos ilustrativos de maneiras de uso do elemento e de interpretacao

de sua(s) regra(s).
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O numero que antecede os titulos dos elementos de descri¢cdo tem apenas objetivo de refe-
réncia, nao devendo ser visto como integrante da Norma em si.

Dentre os 28 elementos de descri¢cdo disponiveis, sete sdo obrigatérios, a saber:

- codigo de referéncia;

- titulo;

- data(s);

nivel de descricao;

dimensao e suporte;

nome(s) do(s) produtor(es);

condi¢cBes de acesso (somente para descricdes em niveis 0 e 1).

Esta Norma deve ser aplicada a descri¢cdo de qualquer documento, independentemente de
seu suporte ou género. Informacdes especificas para determinados géneros de documentos
podem e devem, sempre que necessario, ser acrescidas.

Trés apéndices a esta Norma visam sua melhor compreenséo pelos usuéarios: o Apéndice
A, com apresentacdo de modelos de arranjo de um fundo; o Apéndice B, demonstrando
graficamente as relacdes possiveis entre registros de descricdo e de autoridade arquivis-
tica; e o Apéndice C, com exemplos integrais de uso da norma em mais de um nivel de
um fundo/colecéao.
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ELEMENTOS DE DESCRICAO

1 Area de identificac&o

1.1 Coddigo de referéncia
Objetivo: Identificar a unidade de descricao.

Regra(s): Registre, obrigatoriamente, o cddigo do pais (BR), o cédigo da entidade custodia-
dora e o cddigo especifico da unidade de descrigao.

Comentarios:

Este elemento de descricdo é obrigatorio.

O cadigo de referéncia constitui um dos principais pontos de acesso a unidade de descri-
¢do. Composto de trés partes principais, duas delas sdo determinadas a priori, na sua
configuragcdo, pela Norma internacional, e devem se fazer presentes em todos os niveis
de descricdo. S&o elas: cédigo do pais?® e cédigo da entidade custodiadora. Caso a enti-
dade custodiadora permita acesso em mais de um endereco, deve-se registrar um cédigo
especifico para cada subunidade custodiadora existente.

A parte correspondente a especificidade da unidade de descri¢cdo deve ser convenciona-
da, cabendo a entidade custodiadora decidir se utilizara no codigo de referéncia um codi-
go indicativo do fundo ou colecdo ao qual a unidade descrita pertence e um cdédigo cor-
respondente a cada um dos niveis de descricdo que se possa promover, ou alguma outra
convencdo.?*

Procedimentos:

1.1.1  Para representacdo da entidade custodiadora e, se for o caso, da unidade
administrativa a ela subordinada ou da subunidade custodiadora, deve-se
solicitar um cédigo ao Conselho Nacional de Arquivos.

1.1.2 Para representacdo da unidade de descrigcdo propriamente dita, consi-
derar duas possibilidades que dependem de uma decisdo politica prévia
da entidade custodiadora:?®

23 O coédigo BR obedece, como prescrito internacionalmente, a 1ISO 3166 Codes for the representation of names of
countries.

24 Neste caso, passa a ser obrigatério enumerar-se no elemento Nivel de descrigdo (1.4) os titulos corresponden-
tes aos niveis de descri¢do que antecedam ao nivel da unidade que estiver sendo descrita.

25 Para facilitar a recuperacdo da informagdo, recomenda-se, em ambas as possibilidades, a utilizagcdo de um
coédigo para o fundo ou colecéo.
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1.1.2.1 a de se prever sua configuracdo em subpartes, tantas quantos
forem os niveis de descricdo previstos, de forma a facilitar a
visualizacdo do nivel da unidade de descrigéo;

1.1.2.2 a do coédigo da unidade descrita refletir qualquer cédigo ou
notacgao, real ou de controle.

1.1.3 No caso da configuracdo em subpartes, fixar um limite minimo e méaximo
de caracteres para cada uma delas e decidir quanto a necessidade e
pertinéncia de uso de sinais interpostos.

1.1.4 No caso de se codificar a unidade de descri¢cdo, sem introduzir caracte-
res que representem os niveis de arranjo e/ou os niveis de descrigcao
correspondentes, indicar obrigatoriamente no elemento Nivel de descri-
¢ao (1.4) os titulos correspondentes a todos os niveis de descri¢ao hie-
rarquicamente superiores.

Exemplos:

BR MN
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o acervo da entidade custodiadora Museu Nacional (Brasil), nivel O

BR CPDOC JG
Centro de Pesquisa e Documentacgdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

BR AN Q6.LEG.COR,TEL

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Telegramas, nivel 3,5, do fundo Floriano Peixoto, se¢do Governo Legal, série
Correspondéncia

BR MN JF.0.DR,MN.108/49

Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108

1.2 Titulo

Objetivo: Identificar nominalmente a unidade de descrig¢ao.

Regra(s): Registre o titulo da unidade de descricédo.

Comentarios:

Este elemento de descri¢do é obrigatodrio.
Deve-se registrar o titulo original. Caso isso nédo seja possivel, deve-se atribuir um titulo
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elaborado a partir de elementos de informacdo presentes na unidade que estid sendo

descrita, obedecidas as convencfes previamente estabelecidas.

Nos niveis de descricdo 4 e 5, o elemento titulo pode conter indicacfes de responsa-

bilidade, tais como autor, destinatario, emissor, requerente, outorgado e outorgante.

Procedimentos:
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1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

Registre, preferencialmente, o titulo original.

Titulos originalmente extensos podem ser abreviados, caso isto os
torne mais concisos.

Titulos originalmente imprecisos devem ser complementados, para
que se alcance maior precisao.

Ao atribuir titulos, registre-os de maneira concisa e observe as reco-
mendacgdes abaixo:

1.2.4.1 no nivel de descrigcdo O (acervo da entidade custodiadora),
registre como titulo o nome da entidade;

1.2.4.2 no nivel de descri¢cdo 1 (fundo), o titulo deve representar o
produtor. No caso de uma colecédo, o titulo deve representar
o colecionador ou o tema da colecgéo;

1.2.4.3 no nivel de descricdo 2 (se¢do), os titulos devem refletir,
preferencialmente, a estrutura administrativa ou familial da
entidade, o exercicio de uma func¢éo ou atividade ou a orga-
nizacado geografica;

1.2.4.4 no nivel de descrigao 3 (série), os titulos devem refletir, pre-
ferencialmente, um tema, tipologia documental, estrutura
administrativa ou familial da entidade ou o exercicio de uma
funcédo ou atividade;

1.2.4.5 nos niveis de descri¢cdo 4 e 5 (dossié/processo e item docu-
mental), o titulo pode incluir tipologia, indicagdo de respon-
sabilidade (como autor, destinatario, emissor, requerente,
requerido, outorgante, outorgado, e/ou interveniente etc.)
e assunto.

N&o devem ser incorporados ao titulo termos coincidentes com o
nome do nivel em que os documentos estdo sendo descritos.

Titulos em outros idiomas devem ser preservados, podendo-se fazer

uso de uma traducdo livre a ser registrada neste elemento, entre col-
chetes, ou no elemento 3.1.
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1.2.7 Se a unidade descrita for em mais de um idioma simultaneamente, mante-
nha as diferentes versdes, utilizando o sinal de igualdade (=) para de-
monstrar a equivaléncia.

Exemplos:

Jodo Goulart
Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Campanha da Mulher pela Democracia — CAMDE
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para a colecdo Campanha da Mulher pela Democracia — CAMDE, nivel 1

Visita de Julio Argentino Roca, ex-presidente da Republica Argentina, ao Museu Nacional
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108

Oficio encaminhando as portarias do ministro da Educacéo e Saude Publica nomeando Carlos de Magalhaes
Lebéis, Jonatas Serrano e Roberto das Trinas da Silveira para a Comisséo de Censura Cinematografica.
FARIAS, Heitor de — diretor-geral — Ministério da Educagéo e Salude Publica (Brasil). Diretoria Geral do
Expediente — autor

PINTO, Edgar Roquete — presidente — Comissdo de Censura Cinematografica — destinatario

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, série Correspondéncia,

subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3

1.3 Data(s)

Objetivo: Informar a(s) data(s) da unidade de descricao.

Regra(s): Forneca obrigatoriamente a(s) data(s) de producédo da unidade de descricdo.
Opcionalmente, registre outras datas crdnicas pertinentes, como data(s) de acumulagdo ou
data(s)-assunto. Caso seja relevante, registre também a(s) data(s) tépica(s) de producgéo
da unidade de descricéo.

Comentarios:

Este elemento de descrigdo é obrigatdrio no que tange a data crbnica.

Em ambito nacional, a obrigatoriedade recai sobre a(s) data(s) de producdo. Datas de acu-
mulacdo e datas-assunto podem ser também registradas, sendo devidamente qualificadas
como tais. Pode-se, neste elemento, trabalhar com periodos, ou seja, datas-limite. Opcio-
nalmente, quando considerado relevante, pode-se informar a(s) data(s) tépica(s) de produ-
¢ao da unidade de descrigao.
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Procedimentos:

1.3.1 Data topica

1.3.1.1

1.3.1.2

1.3.1.3

Exemplos:

Rio de Janeiro
Museu Nacional (Brasil)

Registre, quando relevante, nos niveis de descricdo 4 e 5, o local
de produgédo da unidade de descrigdo, levando em consideracéo a
nomenclatura de época, seguido, quando for o caso, de outras
informacdes importantes para a identificagdo da localidade, como
municipio, departamento, provincia, estado, pais etc.;

Dé preferéncia pelo registro dessa informacdo de maneira nor-
malizada, sobretudo diante da possibilidade de este elemento
ser considerado ponto de acesso;

Para indicacdo de data tépica ndo explicita na unidade de des-
cricdo, recorra a expressdes como “s.l.” [sem local] ou “néo
disponivel” e a sinais, como colchetes ou ponto de interroga-
¢ao entre colchetes [?] para indicar desconhecimento, atribui-
¢ao ou incerteza.

Nota: Para o item 49, nivel 5, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria, dossié 108

Macei6 (AL), Penedo (AL)
Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢cdo Governo Legal, série Correspondéncia,

subsérie Telegramas

1.3.2 Data crbnica

1.3.2.1

1.3.2.2

1.3.2.3

1.3.2.4

24

Informe obrigatoriamente o ano e, quando apropriado, dia e més;

Indique, entre colchetes, as datas atribuidas. Em caso de duvi-
da, acrescente um ponto de interrogacgéao;

Use algarismos arabicos;

Caso se disponha para a unidade de descricdo apenas de
referéncia a século e/ou década, atribuir a data usando o(s)
primeiro(s) algarismo(s) correspondente(s) ao século e a dé-
cada, completando com trago (—) os dados ignorados ou,
quando se puder identificar um periodo provavel, atribuir
datas-limite;

Norma brasileira de descricdo arquivistica



1.3.2.5 Registre, preferencialmente no elemento Notas (6.2), datas
que extrapolam o periodo de concentracdo da unidade de des-
cricdo ou lacunas significativas;

1.3.2.6 As datas devem ser expressas, preferencialmente, conforme o
calendario gregoriano, registrando-se no elemento Notas (6.2)
tal como se apresentam no documento;

1.3.2.7 Para efeito de indexacédo e de intercambio internacional de da-
dos, sugere-se uma saida de informacgédo de data conforme a

ISO 8601, que preconiza o formato aaaammdd.

1.3.3 Data de producéo

1.3.3.1 Identifique e registre em todos os niveis a data de produc¢ao da
unidade que esta sendo descrita, mesmo que aproximada;

1.3.3.2 Atribua datas de producado as unidades sem datas explicitas.

1.3.4 Data de acumulagéo

1.34.1 Registre, se pertinente, a data de acumulagéo, explicitando a
sua natureza.

1.3.5 Data-assunto

1.3.5.1 Registre, se pertinente, a data-assunto, explicitando a sua
natureza.

Exemplos:

1950-1975 (data de producéo)
Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

8/2/1890-18/4/1890 (data de producao)
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢do Governo Legal, série Correspondéncia,

subsérie Telegramas

[19607]-[19687] (data de producéo)
[18237]-[19687?] (data-assunto)
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria
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26/4/1932 (data de produgédo)

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item documental 2, nivel 5, do fundo Comissdo de Censura Cinematografica, série
Correspondéncia, subsérie Recebida, dossié abril de 1932, folha 3

1.4 Nivel de descricéo
Objetivo: Identificar o nivel da unidade de descricdo em relagdo as demais.
Regra(s): Registre o nivel da unidade de descricéo.

Comentérios:

Este elemento de descri¢do é obrigatoério.

Sao considerados seis principais niveis de descri¢do, a saber: nivel 0 = acervo da entidade custo-
diadora; nivel 1 = fundo ou colecao; nivel 2 = se¢éo; nivel 3 = série; nivel 4 = dossié ou processo;
nivel 5 = item documental. Sdo admitidos niveis intermediarios, representados da seguinte ma-
neira: acervo da subunidade custodiadora = nivel 0,5; subsec¢do = nivel 2,5; subsérie = nivel 3,5.

Procedimentos:
1.4.1  Registre, numérica ou nominalmente, o nivel da unidade de descric&o.?®

1.4.2 No caso de a entidade custodiadora adotar outros termos para desig-
nar os niveis de descrigcdo, registrar também a indicagcdo numérica para
facilitar o intercambio.

1.4.3 Para intercambio de informacdo, registre a hierarquia dos niveis superio-
res, com seus titulos.

Exemplos:

Secéo

Subsérie

Nivel 3

Item documental
Nivel 5

Nivel 3,5

26 Caso a entidade custodiadora opte por descrever coletivamente unidades de descricdo com caracteristicas co-
muns, o nivel de descri¢cdo deve ser indicado por aproximacao, i. e., varios fundos = nivel de descricdo 1
(fundo); vérios dossiés = nivel de descricdo 4 (dossié). No cédigo de referéncia tal situacéo deve ser registrada
pelo uso de um cédigo que indique o conjunto de fundos descritos coletivamente, ou o intervalo de dossiés que
esta sendo descrito.
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1.5 Dimenséo e suporte
Objetivo: Identificar as dimens®es fisicas ou légicas e o suporte da unidade de descricao.

Regra(s): Registre a dimenséo fisica ou l6gica da unidade de descri¢éo, relacionando esse
dado ao respectivo suporte.

Comentérios:

Este elemento de descrigdo é obrigatdrio.

Constitui informagé&o estratégica para planos de pesquisa e gestdo do acervo. O registro norma-
lizado das dimensdes permite obter somatdrios, propiciando politicas e a¢gdes de reproducéo, de
conservacao e de organizacéo de acervos. As dimensdes tornam-se mais precisas quando associ-
adas a informag®es relativas ao género, espécie ou tipo de documentos.

Procedimentos:

1.5.1 O registro das dimensbes deve ser feito por género documental, vari-
ando conforme o nivel de descrigcdo. S8o considerados o0s seguintes
géneros documentais: bibliografico, cartografico, eletrénico, filmogra-
fico, iconogréafico, microgréafico, sonoro, textual, tridimensional.

1.5.2 Em caso de acervo predominantemente textual e na auséncia de infor-
macédo discriminada dos demais géneros que compdem o acervo, deve-
se indicar as dimens@es em metros lineares.

1.5.3 Dimensdes em centimetros ou em unidades cubicas devem ser conver-
tidas em metros lineares.?”

1.5.4 Outras unidades de quantificacdo ou mensuracgao, além da metragem
linear, podem ser indicadas em carater complementar (caixas, volumes,
pastas, albuns, folhas etc.).

1.5.5 A excecéo dos documentos textuais, todos os demais géneros devem ser,
preferencialmente, quantificados por espécie ou tipo, conforme a classifica-
¢ao a seguir, que, em alguns casos, ndo € exaustiva e pode ser atualizada:

1.5.5.1 Género bibliogréfico: folheto(s), livro(s), monografia(s), obra(s)
rara(s), periodico(s), periddico(s) raro(s) e tese(s);

1.5.5.2 Género cartografico:atlas, carta(s) aeronautica(s),
cartogramaf(s), desenho(s) técnico(s), diagrama(s),

fotografia(s) aérea(s), fotoindice(s), mapa(s), mosaico(s)
aéreo(s), perfil(is) e planta(s);

27 Um metro cubico de documentos corresponde a 12 metros lineares ou 600 kg.
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1.5.5.3

1.5.5.4

1.5.5.5

1.5.5.6

1.5.5.7

1.5.5.8

Género eletronico;

Género filmografico: filme(s) cinematografico(s), fita(s)
videomagnética(s), filme(s) cinematografico(s) negativo(s);

Género iconografico: caricatura(s), cartaz(es), cartao(des)-
postal(is), charge(s), copia(s) por contato, desenho(s),
diapositivo(s), fotografia(s), gravura(s), ilustracdo(des),
negativo(s) fotografico(s) e pintura(s);

Género micrografico: cartdo(des)-janela, cartucho(s),
jaqueta(s), microficha(s), rolo(s) 16mm e rolo(s) 35mm;

Género sonoro: disco(s) e fita(s) audiomagnética(s);

Género tridimensional: descrigao livre, podendo-se recorrer
a tesauros especializados.

1.5.6  Recorra, se conveniente, em todos 0s géneros, a categoria “sem especificagdo”.
1.5.7 Caso nao seja possivel a discriminacdo por espécie ou tipo, indicar o
quantitativo por género, usando a tabela abaixo:
Género Nivel de descricdo/unidade de medida
0 1 2 3 4 5
Bibliografico itens ou | itens ou itens ou itens ou folhas ou folhas ou
metros | metros metros metros paginas paginas
Cartografico itens itens itens itens itens e folhas |itens e folhas
ou paginas ou paginas
Eletrénico itens itens itens itens itens itens
Filmografico itens itens itens itens itens itens
Iconografico itens itens itens itens itens itens
Micrografico itens itens itens itens itens itens
Sonoro itens Itens itens itens itens itens
Textual metros | metros metros metros itens e folhas |itens e folhas
ou paginas ou paginas
Tridimensional itens itens itens itens itens itens

1.5.8
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Para determinados géneros, espécies ou tipos, registre, quando necessario,

nos niveis de descricdo 4 e 5, dimensfes especificas ou complementares,

recorrendo-se a outras unidades de medida como, por exemplo, quilograma,

para peso e, no caso de medidas lineares relacionadas, como altura e

largura ou altura, largura e comprimento, centimetros ou milimetros.
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1.5.9 Registre os suportes por género, espécie ou tipo, conforme o nivel de des-
cricdo, seguindo o padrédo indicado a seguir: acetato, a¢o, algoddo, alumi-
nio, bronze, cera, ceramica, cobre, couro, diacetato, ferro, gesso, latdo,
linho, louca, madeira, marmore, metal, nitrato, ouro, papel, pedra, perga-
minho, plastico, poliéster, prata, seda, triacetato, vidro, vinil.

Exemplos:

Textuais 1m; Bibliograficos 0,10m; Iconograficos 136 fotografias
Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Textuais 2 itens; 2 f.; 2 p.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, nivel 4, do fundo Floriano Peixoto, se¢do Governo Legal, série Correspondéncia,
subsérie Telegramas

Iconograficos 115 itens
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

Fotografia 1 item p&b
24X30cm com moldura
11,5X16,5cm sem moldura
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

Textuais sem especificacédo 3 itens

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 4, nivel 4, do fundo Comisséo de Censura Cinematografica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida

Textuais sem especificagdo 1 item, 1 p. dat.
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, série Correspondéncia,

subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3
Textuais 1,76m, 1.300 itens

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a série Manuscritos, nivel 3, da cole¢cdo De Angelis
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2 Area de contextualizacdo
2.1 Nome(s) dos produtor(es)
Objetivo: Identificar o(s) produtor(es) da unidade de descricao.

Regra(s): Registre a(s) forma(s) normalizada(s) do(s) nome(s) da(s) entidade(s) produtora(s)
da unidade de descrigéo.

Comentérios:

Este elemento de descricdo é obrigatério.

A indicacdo do nome do produtor corresponde a afirmacgdo do principio da proveniéncia,
devendo apresentar-se em consonancia com outros elementos de descri¢do utilizados,
como Data (1.3), Histéria administrativa ou biografia (2.2) e Ambito e contetudo (3.1),
por exemplo.

Na medida em que uma entidade pode incorporar material arquivistico por alteracdo de
competéncias, herancas etc., um fundo pode conter mais de um produtor.

Este elemento de descricdo é fundamental para estabelecimento da relacdo com parce-
las do mesmo fundo ou cole¢do que se achem sob a custddia de outrem, subordinadas a
fundos e cole¢Bes de outros produtores e também para relacionamento entre produtores
diferentes. Além disso, constitui elemento especial para relacionamento entre a descri-
¢do de material arquivistico e o registro do produtor como autoridade arquivistica, con-
forme prescrito pela norma ISAAR (CPF).

Unidades de descricdo hierarquicamente relacionadas e com o mesmo produtor dispensam a
repeticdo da indicagdo do produtor. O produtor é a entidade singular ou coletiva responséa-
vel, em dltima instancia, pela acumulagdo do acervo. Ao longo do seu tempo de atividade, o
produtor, seja uma entidade coletiva, pessoa ou familia, pode ter seu nome modificado.
Apesar de o produtor do acervo poder ser autor de boa parte dos documentos que o
integram, produtor e autor devem ser considerados figuras distintas. A figura do autor, seja
ela uma pessoa ou uma entidade corporativa (coletiva) € um subelemento do elemento de
descricdo Titulo (1.2), indicado nos niveis de descricdo 4 (dossié/processo) e 5 (item).
Recomenda-se que se proceda, a parte, ao registro de autoridade arquivistica da entidade
produtora, conforme prescrito pela ISAAR(CPF), estabelecendo as relagdes pertinentes
com este elemento de descricdo e com a Histéria administrativa ou biografia (2.2).

Procedimentos:
2.1.1 ldentificacdo do produtor
2.1.1.1 No nivel de descricdo 1 (fundo/colecdo), dado um acervo
do qual, no seu todo, se reconheca apenas um produtor,
registrar seu nome, obedecendo a regras e convencdes
(ver Indicagdo do nome do produtor em 2.1.2);
2.1.1.2 No nivel de descricdo 1 (fundo/colecdo), dado um acervo

que contenha documentos de varios produtores, indique to-
dos os seus produtores;
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2.1.1.3

2.1.1.4

Se o0 acervo tiver mais de um produtor e sua organizacédo
preservar nos niveis de descricdo 2 a 3 a parcela corres-
pondente a um ou mais de um deles, registre o(s) nome(s)
desse(s) produtor(es) no(s) nivel(eis) pertinente(s);

Dado um acervo cujo produtor teve o nome alterado ao
longo do tempo, registre os sucessivos nomes, desde que
justificados pelas datas-limite do acervo, e explicite essas
alteracdes em Historia administrativa ou biografia (2.2).

2.1.2 Indicagcdo do nome do produtor

2.1.2.1

2.1.2.2

2.1.2.3

Exemplos:

Goulart, Jodo, 1919-1976

Seja o produtor uma pessoa, uma entidade coletiva ou familia,
registre a forma autorizada do nome, de acordo com o prescrito
pela ISAAR(CPF). Enquanto ndo sdo criadas normas nacionais
para elaboragdo de registros de autoridade arquivistica, reco-
menda-se, para a forma normalizada do nome, sejam conside-
rados o Coédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) e a
norma NBR 1084, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas;

No caso de familias, registre seu nome seguido do atributo
familia entre parénteses;

No caso de produtor néo identificado, registre “dado nao dis-
ponivel”.

Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Peixoto, Floriano Vieira, 1839-1895

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Feio, José Lacerda de Araujo, 1912-1973;
Leitdo Junior, Candido Firmino de, 1886-1948

Moreira, Carlos, 1869-1946
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1
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2.2 Histdoria administrativa / biografia

Objetivo: Oferecer informacdes referenciais sistematizadas da trajetéria do(s) produtor(es),
da sua criagdo ou nascimento até a sua extinc¢do ou falecimento.

Regra(s): Registre de maneira concisa informacdes relacionadas a historia da entidade cole-
tiva, familia ou pessoa produtora da unidade de descri¢do.

Comentérios:

Este elemento esté associado ao elemento Produtor (2.1). Tratando-se de uma colegéao,
pode servir também para contextualizar o eixo teméatico em torno do qual ela foi organi-
zada. A extensdo das informac¢des fornecidas dependera das facilidades de pesquisa e
compilacdo. Se implementado o registro de autoridade arquivistica, uma sumula dos
dados de existéncia e atuacédo. Do contrario, fica a critério da entidade custodiadora o
grau de detalhamento desejado. E, neste caso, sugere-se usar a ISAAR(CPF) como rotei-
ro de descricéo.

Recursos tecnoldgicos podem facilitar a localizagdo das informacgdes de carater contextuali-
zador e estabelecer um elo agil com os dados disponiveis no registro de autoridade. Se
adotado, por exemplo, um sistema informatizado de dados, € possivel estabelecerem-se
conexdes entre elementos de descrigdo desta area e elementos de descri¢do prescritos pela
ISAAR(CPF).

Recomenda-se, especialmente no caso das entidades corporativas, a identificagdo da natu-
reza juridica e o seu ambito de acdo, se entidade publica ou de direito privado, se federal,
estadual ou municipal etc. Este tipo de dado corresponde, na ISAAR(CPF), ao Status legal e
constitui informac&o que facilita o rastreamento do acervo ou de parcelas de acervo de
produtores com perfis especificos de atuacao.

Procedimentos:

2.2.1 Para qualquer tipo de entidade, seja ela coletiva, familia ou pessoa,
registre informacgfes tais como datas e locais de existéncia, finalidade
e competéncias ao longo do tempo, atividades e fungfes, realizacfes.

2.2.2 Para entidades coletivas, registre natureza juridica, ambito de acéo,
atos normativos. Se, por exemplo, entidade nacional, internacional ou
estrangeira e, neste caso, a nacionalidade. Se entidade publica, se do
executivo, do legislativo ou do judiciario, das esferas federal, estadual
ou municipal e alteragdes, subordina¢gdes e vinculagdes administrativas
ao longo do tempo.

2.2.3 Para pessoas, registre formacao, familia, titulos, pseudénimos, publica-
coes etc.

2.2.4 Para familias, relacione membros de maior destaque, atividades, areas
de atuacdo etc.
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Exemplos:

Nasceu em 1° de margo de 1919, no municipio de Sdo Borja, no Rio Grande do Sul (Brasil), filho de
Vicente Rodrigues Goulart e de Vicentina Marques Goulart. Seu pai, estancieiro em S&o Borja, era um
dos proprietarios da firma Vargas, Goulart, Gomes e Cia. Ltda. Em 1939, formou-se em Direito, pela
Faculdade de Ciéncias Juridicas e Sociais de Porto Alegre (RS), mas nao exerceu a profissdo. Em 1943,
com a morte do pai, tornou-se responsavel pela gestdo dos negécios da familia. Em 1945, apés a
eleicdo de Eurico Dutra para a Presidéncia da Republica, Jango ingressa na politica através do presi-
dente deposto Getulio Vargas, participando da fundacédo do Partido Trabalhista Brasileiro — PTB, do Rio
Grande do Sul, do qual seria posteriormente presidente regional e nacional. Foi deputado estadual e
presidente do PTB, no Rio Grande do Sul, de 1946 a 1950.

Foi um dos principais articuladores da campanha de Vargas a Presidéncia da Republica, em 1950.
Entre os anos 1950 e 1960, foi uma das grandes liderancas politicas do pais, tendo chegado a Presi-
déncia da Republica, ap6s a renuncia do ex-presidente Janio Quadros, do qual era vice. Em 1964, foi
deposto por um golpe de Estado, tendo se exilado no Uruguai. No exilio, além de se dedicar a ativida-
des de empresario, foi um dos integrantes da chamada Frente Ampla, movimento politico que articu-
lou as principais liderangas politicas brasileiras, de oposi¢éo ao regime militar. Morreu em dezembro de
1976, em uma de suas fazendas, na Argentina.

Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Floriano Vieira Peixoto nasceu na cidade de Ipioca, em Alagoas, atual Floriano Peixoto, a 30/4/1839 e
faleceu a 29/6/1895. Filho de Manoel Vieira de Araujo Peixoto e Joaquina de Albuquerque Peixoto, foi
criado pelo tio, coronel José Vieira de Araudjo Peixoto, desde o nascimento. Estudou em Alagoas e em
1855 veio para o Rio de Janeiro completar sua educagdo, matriculando-se no Colégio Sdo Pedro de
Alcantara. Sua vida militar teve inicio em 1857, quando assentou praca. Ingressou na Escola Militar
em 1861, e em 1863 foi promovido a primeiro-tenente. Foi coronel, posto obtido devido & sua atuacéo
na Guerra do Paraguai, comandante de batalhf8es de artilharia no Amazonas e Alagoas, diretor do
Arsenal de Guerra em Pernambuco (1878-1881), governador da provincia de Mato Grosso (1884) e
marechal-de-campo (1889). Participou do primeiro governo provisério da Republica, assumindo a
pasta da Guerra (1889). Em 25/2/1891 venceu as elei¢des para vice-presidente no governo do mare-
chal Deodoro da Fonseca e, apds a renuUncia deste, assumiu a presidéncia (23/11/1891). Em seu
governo enfrentou, com o apoio e a forca do Exército, a Revolugéo Federalista no Rio Grande do Sul
(1893) e a Revolta da Armada (1893).

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

A Comissdo de Censura Cinematogréfica foi criada no ambito do Ministério da Educacdo e Saude
Publica pelo decreto 21.240, de 4/4/1932. Tal ato instituia também a taxa cinematogréafica para a
educacédo publica, que sustentou os servi¢cos da Comissédo e a criagdo da Revista Nacional de Educa-
¢ao, e previa em seu artigo 15 a realizagdo do Convénio Cinematografico Educativo, que terminou por
ocorrer no Distrito Federal de 3 a 5 de janeiro de 1933. A Comisséo tinha por incumbéncia o exame de
todos os filmes propostos para exibicdo ao publico em qualquer ponto do territério nacional, cabendo-
lhe declarar se o filme poderia ser exibido integralmente, se deveriam ser feitos cortes, se era educa-

tivo, impréprio para algum segmento social ou, até mesmo, inteiramente interditada a sua exibic&o.
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A Comissao recebeu instrugdes para seu funcionamento em 22/4/1932. Sua presidéncia cabia ao
diretor do Museu Nacional (Roquette Pinto até maio de 1935, quando é substituido por Alberto
Betim Paes Leme) e, nos seus impedimentos, ao vice-diretor do Museu Nacional, Julio César Diogo.
Havia um secretario arquivista (Roberto das Trinas da Silveira) e membros que representavam
diversas institui¢cfes e autoridades: Jonatas Serrano (23/4/1932-?) e Jodo Rangel Coelho (29/9/
1934-7?), representando o ministro da Educac¢do e Saude Publica, Carlos Magalhaes Lebéis (23/4/
1932-?) e Placido Modesto de Melo (29/5/1935-?), representando o juiz de Menores do Distrito
Federal, Silvio Jdlio de Albuquerque Lima (25/4/1932-19/1/1934), Eduardo Pacheco de Andrade
(19/1/1934-?) e José Pinto de Montojas (27/6/1935-?), representando o chefe de Policia do Distrito
Federal, Armanda Alvaro Alberto (28/4/1932-2/9/1934), representando a Associacdo Brasileira de
Educacao, Ademar Leite Ribeiro (29/4/1932-7?), representando a Associacao Brasileira Cinematogra-
fica, Anténio Camilo de Oliveira ([14/9/1933?]-?) e Gastédo Paranhos do Rio Branco ([28/5/19347?]-
?), representando o Ministério das Relagdes Exteriores, Benedito Lopes (29/10/1932-?), Cldvis Mar-
tins (29/10/1932-?), Eduardo Pacheco de Andrade (22/8/1935-?) e Gastdo Soares de Moura Filho
(22/8/1935-?), suplentes. A Comisséo recorreu algumas vezes ao convite a membros de legacdes
estrangeiras para discussado de cenas e legendas.

Os membros da Comissao recebiam gratificacbes por seus trabalhos e, como n&o dispunha de
quadro préprio, a Comissao recorria, para varias atividades, ao concurso dos funcionarios do pro-
prio Museu Nacional, que faziam também jus a gratificagdes, pagas com a renda da taxa cinema-
togréafica para educacéo popular.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comissdo de Censura Cinematografica, nivel 1

José Lacerda de Araujo Feio, zo6logo do Museu Nacional, nasceu e morreu no Rio de Janeiro

n. 1912-04-21 / m. 1973-09-19

Ver registro de autoridade em CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma inter-
nacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias. 2. ed. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. p. 92-96

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1

2.3 Histdria arquivistica

Objetivo: Oferecer informagdes referenciais sistematizadas sobre a histéria da producéo e
acumulacgao da unidade de descri¢cdo, bem como sobre a sua custédia.

Regra(s): Identifique a natureza da acumulacdo do acervo e registre sucessivas transferén-
cias de propriedade e custédia, intervenc¢des técnicas ao longo do tempo, dispersdes e sinis-
tros relacionados & unidade de descric&o.

Comentérios:

Este elemento serve para o registro de informag¢des que contextualizam tecnicamen-
te um acervo. Assim, nos niveis de descricdo O e 1, cabe informar a natureza de sua
acumulacdo (fundo ou coleg¢do), a histdéria da gestdo da unidade de descricdo antes
de sua entrada na entidade custodiadora, bem como tratamentos técnicos anterio-
res. Se cole¢ado, forneca também o nome do colecionador.
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Procedimentos:

231 No nivel de descricdo 1, identifigue se o acervo descrito é um fundo ou
uma colegéo.

2.3.2 Caso se trate de uma colecéo, registre a forma normalizada do nome do
colecionador, de acordo com o prescrito pela ISAAR(CPF). Enquanto nao
sdo criadas normas nacionais para elaboracdo de registros de autoridade
arquivistica, recomenda-se, para a forma normalizada do nome, sejam
considerados o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) e a nor-
ma NBR 1084, da Associacédo Brasileira de Normas Técnicas.

2.3.3 Caso o colecionador seja uma familia, registre seu nome seguido do atri-
buto familia entre parénteses.

2.3.4 Caso o colecionador néo seja identificado, registre esse fato.

2.3.5 Ao registrar transferéncia de propriedade e de custddia, forneca dados tais
como nomes dos responsaveis, datas e locais.

2.3.6 Ao registrar intervencgdes técnicas, informe sobre procedimentos de organiza-
¢ao, preservacao, reproducdo, condi¢cdes de acesso e elaboracdo ou existéncia
de instrumentos de pesquisa anteriores a fase atual da unidade de descrigéo.

2.3.7 Informe sobre extravios, sinistros e ocorréncias similares de que se tenha
noticia, se possivel com datas precisas e outras referéncias. Sendo a unida-
de de descricdo um conjunto de cépias, cujos originais tenham sido destru-
idos, indicar tal fato no elemento Existéncia e localiza¢do de originais (5.1).

2.3.8 Informe sobre destinagdes distintas dadas a parcelas do acervo original
relacionadas & unidade de descricdo.

Exemplos:

Com o exilio do ex-presidente Jodo Goulart, em abril de 1964, seu arquivo pessoal foi disperso
entre alguns antigos colaboradores, entre os quais Hugo de Faria e Raul Riff. Em 1989, durante a
realizacdo do Guia de Acervos Privados dos Presidentes da Republica, o Centro de Pesquisa e
Documentacédo de Histdria Contemporéanea do Brasil — CPDOC, da Fundacédo Getulio Vargas, entrou
em contato com Raul Riff, com os filhos do ex-presidente Jodo Goulart, e com o prof. Luiz Alberto
Moniz Bandeira, que afirma ter recebido por intermédio de Hugo de Farias, parte da documentacao
para elaboracéo do seu livro O governo Goulart. Os documentos que se encontravam sob a guarda
de Raul Riff foram doados ao CPDOC, apds a sua morte, por sua esposa Beatriz Riff, no dia 28 de
junho de 1990. Esses documentos estdo organizados e foram liberados a consulta no final de
2002. Os documentos que ficaram com o prof. Moniz Bandeira foram encaminhados ao CPDOC em
marc¢o de 2003 e incorporados ao restante do acervo, estando igualmente disponiveis para consul-

ta. Comenta-se, ainda, sobre a existéncia de um bau, contendo documentos, sobretudo das pro-
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priedades do titular, que teria sido visto por Moniz Bandeira durante uma visita ao ex-presidente
Goulart, em uma das suas fazendas, no Uruguai. Segundo Jodo Vicente, filho do ex-presidente,
esse baul teria desaparecido.

Centro de Pesquisa e Documentagéo de Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Joao Goulart, nivel 1

Apds o falecimento do marechal Floriano Peixoto, em 29 de junho de 1895, Francisco Furquim Werneck
de Almeida, prefeito do entdo Distrito Federal, por decreto legislativo de 14/12/1895, determinou que
os documentos do arquivo Floriano Peixoto, que estavam na residéncia da viluva do titular, fossem
arrolados para serem publicados na Revista do Arquivo Municipal, formando-se, para isso, a comisséao
composta por Alexandre José de Melo Morais Filho, Fernando Luis Osoério, José Medeiros e Albuquer-
que, José Américo de Matos, Julio Henrique do Carmo e Artur Vieira Peixoto. O trabalho de separacéo
e arrolamento dos documentos foi concluido em janeiro de 1898, porém, o projeto de publicacdo foi
suspenso e a comisséo dissolvida. Artur Vieira Peixoto, cunhado do titular, fez indmeras tentativas
para preservar e divulgar o acervo e, em 1917, solicitou a Nilo Pegcanha autorizagdo para que este
fosse depositado no Ministério das RelagBes Exteriores. Em 1925 é publicado Floriano Peixoto: vida e
obra, de autoria de Francolino Cameu e Artur Vieira Peixoto. Nos anos de 1931, 1933, 1935 e 1937,
novas tentativas, sem éxito, séo feitas para organizacédo e publicagdo do acervo. Em 1939, o Ministério
da Educacao edita, em seis volumes, Floriano: memoéria e documentos.

Em 1937 o Ministério das Rela¢8es Exteriores envia ao Arquivo Nacional a documentacdo e em
1988 uma pequena parcela é doada a instituicao.

No Arquivo Nacional, ndo se tem noticia do tratamento técnico dado & documentacéo até o final da
década de 1980, quando foi organizada de forma sumaria. O arranjo dividiu o acervo em dois
grandes grupos, Governo Legal e Governo Revoltoso, criando dentro destes as seguintes séries:
Correspondéncia, Administracdo, Impressos, Fotografias, Diversos e Pe¢ca de Museu. Dentro da
série Correspondéncia os telegramas foram agrupados por cronologia e por estado da federacéo.
Apesar de existir uma organizagdo minima, o acesso as informacdes ndo era agil e satisfatério. Em
2001, o Arquivo Nacional, no a&mbito do projeto de Preservacgao dos Acervos Documentais Privados
dos Presidentes da Republica, do Programa Brasil Patrimdnio Cultural, do Ministério da Cultura,
recebeu verba para reorganizagcédo deste fundo, o que foi realizado, nos moldes da ISAD(G), de
2001 a 2003.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Natureza juridica: publica

Forma de acumulagéo: fundo

Por ser a presidéncia da Comissdo assumida pelo diretor do Museu Nacional, parte de sua docu-
mentacdo permaneceu sob a guarda desta Gltima instituicdo. Em 2001 esta documentacdo foi
considerada um fundo distinto daquele do préprio Museu Nacional.

N&o se tem informacédo sobre a parcela documental que integra o acervo custodiado pelo Museu
Nacional, por exemplo, as atas das reunifes que deliberavam sobre a censura dos filmes.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, nivel 1
Dossié formado provavelmente em concomitancia ao projeto de pesquisa sobre a histdria do Pala-

cio de Sé&o Cristovédo e da Quinta da Boa Vista, preservado no seu conjunto por ocasido da organi-

zacgao do arquivo.
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Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 108, nivel 4, do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

Colecionador — De Angelis, Pedro

Pedro de Angelis (Napoles 1784 - Buenos Aires 1859), naturalizado argentino em 1827, foi politico e
bibliéfilo. Participou do governo de Bernardino Rivadavia e da ditadura de Juan Manoel Rosas (1829-
1852). Contribuiu significativamente com a imprensa de Buenos Aires; desenvolveu métodos de edu-
cacdo, fundou institui¢bes, tendo sido, também, estudioso de idiomas indigenas. Com a queda de
Rosas, abandonou Buenos Aires, refugiando-se em Montevidéu. Sua obra é marcada pela contradicao
de seu pensamento politico, o qual, ao mesmo tempo, oscila entre a defesa de idéias liberais e a sua
participacdo num regime ditatorial (Fonte: condensado de manuscritos da Colecdo Pedro de Angelis).
Intermediada por José Maria da Silva Paranhos, visconde de Rio Branco, a compra da livraria De Angelis
junto ao imperador d. Pedro 11, em abril de 1853, teve como base para negociagao o Catalogo de impressos
e manuscritos de Pedro de Angelis (Coleccion de obras impresas y manuscritas que tratan principalmente
del Rio de la Plata). Este catalogo foi remetido & Biblioteca Nacional em 22 de agosto de 1853, a fim de que,
quando recebido, pudesse ser verificada a existéncia dos livros e manuscritos constantes do mesmo Cata-
logo, seu estado e valor parcial. Apesar da pequena discrepancia entre o catalogo impresso e a colegéo
entregue por De Angelis, foi Ihe passado recibo de forma absoluta e definitiva da aquisi¢cdo da colecéo.
Em 1855, frei Camilo de Monteserrat repetia a informagéo de que a colecao fora recebida, constando
em sua totalidade de 4.076 obras, sem contar as 120 doadas como duplicatas ao IHGB. A Comisséo
nomeada para examinar 0s manuscritos separou os relativos aos limites e os enviou ao Ministério dos
Negécios Estrangeiros. Desse modo, as falhas de livros e manuscritos, posteriormente encontradas na
Colegédo, sao devidas as retiradas feitas pelo proprio De Angelis e para a Secretaria de Neg6cios Estran-
geiros.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1

2.4 Procedéncia

Objetivo: Identificar a origem imediata de aquisi¢cdo ou transferéncia da unidade de des-
crigao.

Regra(s): Registre a origem imediata da unidade de descricdo (nome da entidade que
encaminhou), a forma e data de aquisicdo, se possivel com as referéncias pertinentes
(instrumento formal de encaminhamento e/ou recebimento como uma correspondéncia,
0 numero e data da mesma, nimeros ou cédigos de entrada da unidade de descricdo
etc.). Se a origem for desconhecida, recorra a expressao “dado nao disponivel”.

Comentérios:

Este elemento serve para o registro de informag¢des que contextualizam o ingresso da
unidade de descricdo na entidade custodiadora. As informag8es aqui registradas podem
ser tanto de interesse de pesquisadores quanto da propria entidade custodiadora, ser-
vindo ao controle de entrada de documentos. Normalmente presente em niveis de des-
cricdo mais gerais (niveis 0 a 3), pode ser aplicado em niveis mais especificos (niveis de
descricdo 4 e 5), dependendo da histdria de integracdo da unidade de descricdo ao

fundo ou a colegdao.
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Procedimentos:

2.4.1 Registre a forma de aquisicdo, data e nome da entidade da qual proce-
de a unidade de descricdo, informacdo que deve constar preferencial-
mente no nivel de descricdo de maior abrangéncia em relagdo as de-
mais de mesma procedéncia.

2.4.2 Indique fontes documentais que referenciem as ocorréncias.

Exemplos:

Parcela doada por Raul Riff, por meio de contrato em 1989; parcela doada por Luiz Alberto Moniz
Bandeira em margo de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentacgéo de Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Os documentos do dossié pertenciam a parcela do fundo doada por Luiz Alberto Moniz Bandeira ao
CPDOC da Fundacado Getulio Vargas, em margo de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentacgéo de Histdria Contemporanea do Brasil

Nota: Para o dossié 1966.05.05, nivel 4, do fundo Jo&o Goulart, série Exilio no Uruguai

Doagédo, Ministério das Relagcbes Exteriores, 1937; doagdo, Ernesto Medeiros Raposo, 1988
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Museu Nacional (Brasil). Diregéo
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, nivel 1

Colecdo comprada pela Biblioteca Nacional em 1853

Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1
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3 Area de contelido e estrutura

3.1 Ambito e conteudo

Objetivo: Fornecer aos usuarios informacgdes relevantes ou complementares ao Titulo (1.2)
da unidade de descricao.

Regra(s): Informe, de acordo com o nivel, o ambito (contexto histérico e geografico) e o
conteudo (tipologia documental, assunto e estrutura da informacao) da unidade de descrigdo.

Comentérios:

Nos niveis mais gerais, o ambito e conteddo é um elemento importante para o usuario
identificar se a unidade de descrigdo contém ou ndo informacgdes relevantes para a sua
pesquisa. Nos niveis mais especificos, seu uso deve se restringir a situacfes em que o
elemento de descrigcdo Titulo (1.2) necessite de informagdes complementares.

Eventos histéricos e naturais tais como guerras, revolucdes, estagdes do ano e catastrofes
podem ser utilizados como marcos da contextualiza¢ao histérica.

Procedimentos:

3.11 Registre, de acordo com o nivel de descricdo, as informacdes mais rele-
vantes sobre &mbito e contelido da unidade de descricdo.

3.1.2 Descreva de forma mais abrangente nos niveis mais gerais, informando
periodos, locais, tipos documentais e assuntos predominantes.

3.1.3 Nos niveis de descricdo mais especificos, se necessério, registre informa-
¢des complementares ao Titulo (2.1), como, por exemplo, a estrutura in-
formativa do documento.

Exemplos:

Os documentos referem-se ao periodo em que Jodo Goulart esteve no exilio, no Uruguai, apés o golpe
de Estado que o depbs da Presidéncia da Republica. Abordam questdes relativas as suas propriedades
no Brasil, & represséo politica durante os governos dos generais Castelo Branco e Costa e Silva,
incluindo os aspectos relacionados a censura aos meios de comunicagéo, as articulagfes politicas
visando a formagdo da Frente Ampla de oposi¢cdo ao regime militar, entre outros assuntos.

Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para a série Exilio no Uruguai, nivel 3, do fundo Jodo Goulart

Correspondéncia, relacdes de filmes examinados, documentacgéo contabil referente a taxa cinemato-
grafica para a educacgéo popular, documentacéo referente ao Convénio Cinematogréafico Educativo.
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comissédo de Censura Cinematogréfica, nivel 1
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Correspondéncia administrativa de governadores e comandantes regionais sobre conflitos locais por
todo o Brasil, meios de transporte e colonos imigrantes. Correspondéncia diplomética com a comissédo
delegada para a compra de navios de guerra, armamentos e muni¢gdes na Europa e Estados Unidos da
América. Processos, mensagens, relatérios, memoérias, manifestos, estudos, pareceres, protocolos e
livros referentes a problemas com as vias de comunica¢do maritimas e fluviais, ferrovias, telégrafos e
seguranca nas fronteiras.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para a secdo Governo Legal, nivel 2, do fundo Floriano Peixoto

Identificados, da esquerda para a direita:

12 linha (de frente para o fundo)

cel. Osbert Gramajo;

Lix Klett, consul-geral da Republica da Argentina;

gal. Julio Argentino Roca, ex-presidente da Republica Argentina;

A W N P

Jodo Batista de Lacerda, diretor do Museu Nacional;
22 linha
5 José Alberto de Sampaio, do Museu Nacional;
6 Pedro Primavera Filho, do Museu Nacional;
7 Lastra, secretario do gal. Julio Roca;
8 nédo identificado;
] Eduardo Teixeira de Siqueira, naturalista-viajante do Museu Nacional;
10 Hermilio Bourguy Macedo de Mendong¢a, do Museu Nacional;
11 nédo identificado;
12 Alberto Betim Paes Leme, do Museu Nacional;
13 Méario Gomes de Araujo?, ajudante de biblioteca do Museu Nacional;
14 nédo identificado;
15 Otéavio da Silva Jorge, preparador da Etnografia do Museu Nacional;
16 Aurélio de Lacerda, zelador do Laboratdrio de Biologia do Museu Nacional, ou Teixeira Mendes,
do Museu Nacional;
17 Julio César Diogo, naturalista-viajante do Museu Nacional;
32 linha
18 Eugenio dos Santos Rangel?, assistente do Laboratério de Fitopatologia do Museu Nacional;
19 Raul Hitto Batista, da 42 Se¢do do Museu Nacional;
20 Manoel Bastos Tigre?, do Museu Nacional;
21 Jodo Antonio de Faria Lacerda?, escriturario do Museu Nacional;
22 Jonas Moreira de Carvalho Peixoto?, praticante de zoologia do Museu Nacional;
23 Pedro Pinto Peixoto Velho?, preparador de taxidermia do Museu Nacional;
42 linha
24 nédo identificado;
25 Francisco Mana, desenhista e caligrafo do Museu Nacional.
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie
Diretoria
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3.2 Avaliacgéo, eliminacéo e temporalidade

Objetivo: Fornecer informacgdo sobre qualquer acao relativa a avaliagéo, selecdo e eliminacao.

Regra(s): Registre quaisquer agdes e critérios adotados para avaliacdo, selecéo e eliminacéo
ocorridas ou planejadas para a unidade de descrigao.

Comentérios:

Este elemento de descricdo sera normalmente utilizado nos niveis mais gerais de descrigéo.
Recomenda-se, para unidades de descricdo em fase intermediaria, o registro de informacdes
quanto a destinagéo, prazos de guarda e datas para o cumprimento das acgfes previstas.
Perdas de documentos por extravios, atos de vandalismo ou sinistros devem ser registradas
no elemento Histéria arquivistica (2.3).

Procedimentos:

3.2.1 Informe as ocorréncias, as respectivas datas ou periodos e os atos legais
que embasaram as acdes de avaliagéo, selecdo e eliminacéo.

3.2.2 No caso de eliminagao, registre a existéncia de algum documento (edital,
listagem de eliminagdo ou termo de eliminacéo) que forneca dados com-
plementares, como quantidade, assuntos e periodos da documentacdo
eliminada.

3.2.3 No caso de unidade de descricdo em fase intermediaria, registre quando
passivel de eliminacéo.

Exemplos:

A documentacdo da extinta LLOYDBRAS foi avaliada, selecionada e eliminada com base na Tabela
Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativa as Atividades-Meio da Ad-
ministragdo Publica, aprovada pela Resolugdo n® 4, de 28/3/1996, e revista e ampliada pela Resolucao
n° 14, de 24/10/2001, do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq).

Foram eliminados documentos relativos as areas de organizacdo e funcionamento, de pessoal, de
orcamento e financas, de material e patriménio e documentacao técnica, do periodo de 1947 a 1997,
num total de 1.450 metros lineares de documentos, conforme consta do Edital de Ciéncia de Elimina-
¢do de Documentos, publicado no D.O.U. de 3/2/2003, Secao 3, pagina 55.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Companhia de Navegac¢édo Lloyd Brasileiro S.A., nivel 1
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3.3 Incorporacgdes

Objetivo: Informar o usuério sobre acréscimos previstos a unidade de descric¢éo.

Regra(s): Registre incorporacdes previstas, informando uma estimativa de suas quanti-
dades e frequéncia.

Comentérios:

Este elemento destina-se ao registro de entradas previstas de documentos que comple-
mentem unidades de descricdo, e deve ocorrer nos niveis pertinentes, normalmente os
mais gerais.

Procedimentos:

3.3.1 Indique a previsao de incorporacgdes e, se possivel, a periodicidade ou
data, contetdo e dimenséo.

Exemplos:

Algumas subséries poderéo receber novos acréscimos de documentos em decorréncia do processo
de identificagdo levado a termo no &mbito do fundo Museu Nacional.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para a série Museu Nacional, nivel 3, do fundo José Feio

3.4 Sistema de arranjo

Objetivo: Fornecer informacao sobre a estrutura interna, ordem e/ou sistema de arranjo
da unidade de descrigao.

Regra(s): Informe sobre a organizacdo da unidade de descri¢cdo, especialmente quanto
ao estagio de tratamento técnico, a estrutura de organizacdo ou sistema de arranjo e a
ordenacéo.

Comentérios:

Este elemento, nos niveis mais gerais, privilegia informag¢des de carater abrangente como
estagio de tratamento, metodologia e o produto dai resultante — o arranjo ou o sistema
de arranjo. Em niveis mais especificos, permite informar sobre a ordenacgdo da unidade
de descricdo. Presta-se ao registro dos procedimentos técnicos adotados, permitindo
avaliar o grau de precisao das informacgdes fornecidas e nortear programas de trabalho.
Os estagios de tratamento mais usuais sdo: identificado, organizado e descrito, parcial
ou totalmente.

InformagBes sobre o arranjo ou o método de classificagdo devem conter os critérios adota-
dos nas subdivisfes, sendo 0s mais usuais: assunto, fungdes/atividades, hierarquia adminis-
trativa, periodos e areas geograficas.

As modalidades de ordenac¢do mais comuns sdo numeérica, cronoldgica e alfabética.
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Procedimentos:

3.4.1 Registre, nos niveis mais gerais, as informacgdes sobre estagio de trata-
mento, sistema de arranjo e, se for o caso, a ordenacdo da unidade de
descrigao.

3.4.2 Registre nos niveis mais especificos informag¢des sobre ordenacgéo da uni-
dade de descricao.

3.4.3 Para documentos eletrdnicos, registre ou referencie informagédo sobre o
desenho do sistema.

Exemplos:

O fundo encontra-se organizado em 11 séries: Documentos pessoais; Presidente do diretério do PTB/
RS; Presidente do PTB; Ministro do Trabalho; Vice-Presidente da Republica; Presidente da Republica;
Exilio; Post-mortem; Recortes de jornais; Fotografias; Bibliogréaficos.

Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Estagio de tratamento: organizado totalmente

Organizagéo: Dossiés cronoldgicos

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Correspondéncia recebida, nivel 3,5, do fundo Comissédo de Censura Cinemato-

grafica, série Correspondéncia
O cddice esta ordenado cronologicamente

Biblioteca Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecdo De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cédices
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4 Area de condi¢cdes de acesso e uso

4.1 Condigbes de acesso

Objetivo: Fornecer informagao sobre as condi¢cbes de acesso a unidade de descricéo e,
existindo restricbes, em que estatuto legal ou outros regulamentos se baseiam.

Regra(s): Informe se existem ou nédo restricdes de acesso a unidade de descricdo. Em caso
afirmativo, indique o tipo de restricdo, a norma legal ou administrativa em que se baseia e,
se for o caso, o periodo de duragéo da restricdo.

Quando a restricao for relativa a uma parte da unidade que esta sendo descrita, identifi-
que, ainda que sumariamente, a parcela que sofre restri¢do.

Comentérios:

Este elemento de descricdo é obrigatdrio nos niveis O e 1.

Recomenda-se a padroniza¢do dos tipos de restricdo. Os mais comuns sao: acessivel
somente por microfilme, acessivel somente por meio eletrénico, documentos sigilosos,
estado de conservacgdo, necessidade de autorizacdo, necessidade de organizagdo, em
processamento técnico, necessidade de prévio aviso, necessidade de titulacdo, necessi-
dade de vinculagdo académica ou institucional do usuario, razdes judiciais ou condi¢bes
impostas na doacéao, transferéncia ou recolhimento.

Procedimentos:

4.1.1 Registre nos niveis de descricdo 0 e 1 se 0 acesso € livre ou restrito, indi-
cando a restricao.

4.1.2 No caso de uma restri¢ao parcial, identifique a parcela da unidade de des-
cricdo atingida e registre essa informacédo no nivel especifico.

4.1.3 Indique, nos niveis de descrigédo pertinentes, os documentos somente aces-
siveis por microfilme ou meio eletrénico.

4.1.4 Informe restri¢cdes transitorias, como empreéstimo para exposigdes, documentos
em restauracdo ou em processamento técnico, registrando o periodo de vigéncia.
Exemplos:
Sem restricdo de acesso.
Centro de Pesquisa e Documentacédo de Histéria Contemporanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1
Acessivel somente por microfilme.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1
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Sem restri¢do, dando-se preferéncia ao acesso on-line ou por cd-rom, disponiveis no local.
Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie

Diretoria

Documentos manuscritos acessiveis somente por microfilme; documentos cartograficos acessiveis em
originais e formato digital; documentos bibliogréaficos acessiveis em originais e por microfilme.
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1

4.2 Condic¢des de reproducéo

Objetivo: Identificar qualquer restricdo quanto a reproducgéo da unidade de descrigdo.

Regra(s): Informe as condi¢cfes de reproducado da unidade de descricéo.

Comentérios:

O usuario deve ser informado da existéncia de restricdes gerais ou especificas quanto a
reproducéo, uso ou divulgagdo da unidade de descrigdo. Caso seja necessario um pedido de
autorizacdo, o usuério deve ser instruido a quem e como se dirigir.

Procedimentos:

4.2.1 Registre nos niveis de descri¢cdo O e 1 a existéncia de normas institucionais
ou contratuais relativas a reproducédo, uso e divulgagdo e as formas de
reproducdo disponiveis.

4.2.2 Indique condi¢gdes especificas nos niveis pertinentes, tais como neces-
sidade de autorizacdo, direito autoral e direito de uso da imagem.

4.2.3 No caso da condicdo de reproducédo aplicar-se a parcela da unidade de
descricdo, indique essa parcela.

Exemplos:

Os documentos textuais e bibliograficos podem ser reproduzidos por via eletroestética, fotogréafica ou
digital; os documentos iconograficos podem ser reproduzidos por meio fotogréafico ou digital. No caso
das fotos é necesséria a assinatura de um termo de cesséo de uso de imagens.

Centro de Pesquisa e Documentacéo de Historia Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Sem restrigcdo, mediante autorizagdo e compromisso de crédito.

Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1
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A Fundagédo Biblioteca Nacional s6 autoriza a reprodugdo integral de obras que estejam em dominio
publico e a reproducgéo parcial daquelas que, embora protegidas pela Lei do Direito Autoral (lei 9.610/
98), ndo estejam mais disponiveis para compra no mercado livreiro — neste caso, a reproducéo é condi-
cionada ao compromisso do usuario de fazer uso estritamente pessoal e de pesquisa. Cabera ao usuario
a obtencao da autorizacao, junto aos detentores dos direitos, para quaisquer fins comerciais. Para fins de
autorizacdo de consulta ou reproducao de qualquer natureza, todas as obras serdo previamente avaliadas
quanto ao estado geral de conservacéo fisica. Copias xerox ndo sdo permitidas. Reprodug¢des serdo forne-
cidas, preferencialmente, a partir de microfilme ou negativo fotografico preto e branco. Caso a obra
desejada j& esteja reproduzida, a copia a ser fornecida devera obrigatoriamente ser produzida a partir da
matriz ja existente. Se a obra néo estiver reproduzida, o servigco devera ser solicitado através de formula-
rio proprio a ser submetido a andlise da area de guarda, com prazo de resposta de até cinco dias Uteis.
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1

4.3 ldioma

Objetivo: Identificar o(s) idioma(s), escrita(s) e sistemas de simbolos utilizados na unidade
de descricdo.

Regra(s): Informe idioma(s) e sistema(s) de escrita da unidade de descricdo. Registre a
existéncia de documentos cifrados ou de abreviaturas incomuns.

Comentarios:
Idiomas outros que ndo o portugués devem ser sempre registrados.

Procedimentos:
4.3.1 Indique idiomas e sistemas de escrita de acordo com as normas ISO
639-1 e 639-2: codes for the representation of names of languages
e ISO 15924: codes for the representation of names of scripts.
4.3.2 No caso de ocorréncia de mais de um idioma, registre no nivel de des-
cricdo 1 e nos demais niveis pertinentes todos os idiomas presentes nas

unidades de descrigao, inclusive o portugués.

4.3.3 Registre a ocorréncia de documentos cifrados, indicando, se possivel, a
chave de leitura.

4.3.4 Registre a existéncia de abreviaturas e siglas incomuns.

Exemplos:
Portugués, inglés, espanhol, francés, italiano e latim

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1
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Alemé&o, espanhol, francés, inglés, portugués
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1

4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

Objetivo: Fornecer informacédo sobre quaisquer caracteristicas fisicas ou requisitos técnicos
importantes que afetem o uso da unidade de descricdo.

Regra(s): Informe caracteristicas fisicas, requisitos técnicos e problemas decorrentes do
estado de conservacgdo que afetem o uso da unidade de descrigao.

Comentarios:

Este elemento de descricdo visa advertir o usuéario da necessidade de equipamentos ou
softwares especiais, bem como eventuais dificuldades para o uso da unidade de descri¢cédo
por seu estado de conservagao (por exemplo, dificuldade de leitura ou de reproducédo de
documentos esmaecidos). Ndo se destina ao registro do estado de conservagao (ver 6.1)
e nem se presta a indicar restricdo de acesso a unidade de descricdo (ver 4.1).

Procedimentos:

4.4.1 Indique as caracteristicas fisicas da unidade de descricdo que afetem o
seu uso.

4.4.2 Registre os equipamentos e meios necesséarios para uso da unidade de
descrigéo, especificando-os.

Exemplos:

Fotografia rasgada no lado esquerdo, faltando parte da imagem.
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 516, nivel 4, Cole¢do de Fotografias Avulsas, série Fotografia

Fotografia com pequenos furos em sua superficie.
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o dossié 8, fundo Federagdo Brasileira para o Progresso Feminino, se¢cdo Administracéo,

subsecdo Campanha, série Voto Feminino, subsérie Fotografia

Fotografia com espelhamento da imagem, prata migrando.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1, fundo Federagdo Brasileira para o Progresso Feminino, se¢cdo Administracéo,
subsecéo Evento, série Conferéncia, subsérie Fotografia
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4.5 Instrumentos de pesquisa

Objetivo: Identificar os instrumentos de pesquisa relativos a unidade de descrigao.

Regra(s): Nos niveis de descricdo O a 3, registre a existéncia de instrumentos de pesquisa,
publicados ou nao e/ou eletrénicos, utilizando a norma da ABNT — NBR 6023.

Comentérios:

Este elemento de descri¢cdo destina-se somente a instrumentos de pesquisa em vigor. Aque-
les em desuso que possam, de alguma maneira, ser de interesse para eventuais pesquisado-
res, devem ser referenciados no elemento de descri¢do Histdria arquivistica (2.3).

Procedimentos:

4.5.1 No nivel O, referencie os guias existentes.

4.5.2 Referencie no nivel de descrigdo 1 todos os instrumentos de pesquisa
disponiveis.

4.5.3 Nos demais niveis, referenciar somente aqueles pertinentes por seu grau
de abrangéncia.

Exemplos:

Guia de fundos do CPDOC e sistema Accessus, on- line
Centro de Pesquisa e Documentagéo de Histéria Contemporéanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Catalogo dos Documentos Iconograficos dos Fundos Privados. Rio de
Janeiro: O Arquivo, 1998. 291 p.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Inventario do Fundo Floriano Peixoto. Rio de Janeiro: O Arquivo. 2002, 250 p.
Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

MUSEU NACIONAL (Brasil). Se¢do de Memdria e Arquivo. José Feio: inventario. Rio de Janeiro, 2002-2005.
Disponivel on-line no local

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo José Feio, nivel 1

ANGELIS, Pedro de (org.). Coleccién de obras y documentos relativos a la historia antigua y moderna
de las provincias del Rio de la Plata. Buenos Aires: Libreria Nacional de J. Lajouane, 1910. 5 v.
FARIAS, Maria Dulce de. Preciosidades do acervo: o mapa das missdes de Mojos e Chiquitos. Anais da
Biblioteca Nacional, Rio de Janeiro, v. 118, p. 317-325, 1998.

COLECCION de obras impressas y manuscritas, que tratam principalmente del Rio de la Plata formada
por Pedro de Angelis. Buenos Aires, 1853. 232 p.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1
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5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagdo dos originais

Objetivo: Indicar a existéncia e a localizagdo, ou inexisténcia, dos originais de uma uni-
dade de descri¢ao constituida por cdépias.

Regra(s): Registre a localizagdo do original da unidade de descricdo, bem como quais-
quer numeros de controle significativos, se o original pertencer a entidade custodiadora
ou a outra entidade. No caso dos originais nao existirem ou ser desconhecida a sua
localizac&o, registre essa informacéo.

Comentarios:

Este elemento néo se aplica a cOpias parciais ou integrais de um fundo ou colecéo sob a
custdédia da mesma entidade, devendo, neste caso, a descricdo ser feita pelo original,
indicando-se as coOpias existentes conforme prescreve o elemento Existéncia e localiza-
¢ao de copias (5.2). Por outro lado, este elemento se aplica a situa¢gdes em que um fundo
ou colecao é integral ou parcialmente constituido de documentos em microforma, por
exemplo, cujos originais achem-se sob a custédia de uma outra entidade. Aplica-se igual-
mente a situagdes em que as copias integrantes de um fundo séo de originais integrantes
de um outro fundo, mesmo que sob a custddia da mesma entidade.

Procedimentos:

5.1.1 Registre a existéncia do original na entidade custodiadora, fornecendo o
seu codigo de referéncia.

5.1.2 Quando o original estiver sob a custddia de outra entidade, registre a
forma autorizada do seu nome e a respectiva localizagcdo geografica,
como, por exemplo, a cidade. Se possivel, informe o titulo do fundo ou
colecdo e o respectivo cédigo de referéncia e, se for o caso, outros
elementos de carater complementar, como o sitio na Internet e o ende-
reco eletrénico da entidade custodiadora dos originais.

5.1.3 Registre o desconhecimento de informag¢des quanto a localizagdo dos
originais, utilizando a expressao “nao disponivel”.
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Exemplos:

Entidade custodiadora: Arquivo Nacional (Brasil)

Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/colecdo: [Secado Histérica — Inventario da Nacional e Imperial Quinta da Boa Vista, feito por
ordem do llustrissimo Superintendente da mesma Quinta, Faustino Maria de Lima Fonseca Guterrez (?).
20/12/1833]

Cédigo de referéncia:

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 1, nivel 5, fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Histéria do Palacio de S&o

Cristévao e Quinta da Boa Vista, dossié 22

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil). Biblioteca

Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/colecéo:

Cdédigo de referéncia: fonte bibliogréafica: Vista do Saco do Alferes — Morro de Sao Cristovdo — 1836.
In: STEINMANN. Souvenirs do Rio de Janeiro. 1836.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 6, nivel 5, fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Histéria do Palacio de Séo
Cristévao e Quinta da Boa Vista, dossié 31

5.2 Existéncia e localizagdo de cdOpias

Objetivo: Indicar a existéncia e localizagcdo de cépias da unidade de descricao.

Regra(s): Registre a existéncia de copia na entidade custodiadora, fornecendo a referéncia
de controle pela qual seja recuperada. Se existir cOpia em outra entidade, registre a forma
autorizada do nome da entidade custodiadora e sua localizacdo geogréfica, como, por exem-
plo, a cidade, bem como outros elementos que facilitem sua recuperagdo, como seu sitio na
internet e endereco eletrénico.

Comentérios:

Um dos efeitos desse procedimento é o controle de diferentes modalidades de c6pia disponi-
veis, tanto numa mesma quanto numa outra entidade custodiadora, que se prestam a con-
sulta, a reproducdo e/ou a preservacao. Este elemento permite o reconhecimento formal e,
por conseguinte, o controle de cépias fac-similares existentes, podendo garantir referéncias
corretas e novas reproducgfes, além de outros usos. Cépias de época, entretanto, feitas
simultaneamente ou quase simultaneamente ao original, tém valor de original, como ocorre
com os livros de registro, por exemplo, e ndo devem ser aqui registradas.

Procedimentos:

5.2.1 Registre a existéncia de copia na entidade custodiadora, fornecendo a re-
feréncia de controle pela qual seja recuperada.
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5.2.2 Quando a copia estiver sob a custédia de outra entidade, registre a forma
autorizada do seu nome e a respectiva localizagdo geogréfica(s), como,
por exemplo, a cidade. Se possivel, informe o titulo do fundo ou colecéo e
o respectivo cédigo de referéncia, e, se for o caso, outros elementos de
carater complementar, como o sitio na internet e o endereco eletrénico da
entidade custodiadora das coépias.

Exemplos:

Microfilme: 132-2002
Arquivo Nacional (Brasil)
Nota: Para o item 3, nivel 5, do dossié 1032, fundo Floriano Peixoto, secdo Governo Legal, série

Administracdo, susbsérie Ministério da Guerra

Copia em meio eletronico, disponivel no local
Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

Microfilme MS508(7) doc. 97
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecdo De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cédices

5.3 Unidades de descrig¢do relacionadas

Objetivo: Identificar a existéncia de unidades de descri¢éo relacionadas.

Regra(s): Registre informacao sobre a existéncia de unidades de descricdo que sejam rela-
cionadas por proveniéncia ou outra(s) forma(s) de associacdo na mesma entidade custodia-
dora ou em qualquer outra. Se necesséario, justifique essa relacao.

Comentérios:

Este elemento de descri¢cdo é util para relacionar unidades de descrigdo custodiadas pela
mesma ou por diferentes entidades e que podem ser associadas, por exemplo, por proveni-
éncia, area de atuagao ou assunto.

O relacionamento deve ser criterioso e justificavel, levando-se em consideracdo os elemen-
tos de descrigao ja utilizados no processo de descricdo. Numa mesma entidade custodiadora,
o fato de ser sobre um mesmo assunto ou de mesma proveniéncia pode nao ser suficiente
para se proceder a tal relacionamento, diante de outros pontos de acesso que associam
naturalmente as unidades de descri¢do. Por outro lado, este elemento pode ser usado como
uma ferramenta poderosa para reconstituicdo de proveniéncias entre um fundo e documen-
tos de mesmo produtor integrantes de uma coleg¢do. Se for conveniente para melhor enten-
dimento, esclareca a natureza da associacéo.

Quando existirem, na entidade custodiadora ou em outra entidade, unidades de descri¢do
que continuem a recuperar informagdes sobre outras unidades de descrigdo (por exemplo,
indices de época, ficharios de protocolo etc.), tais unidades nao devem ser consideradas
unidades de descricdo relacionadas e, sim, instrumentos de pesquisa.
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Procedimentos:

5.3.1 Registre a existéncia de unidades de descricdo relacionadas na entidade
custodiadora, fornecendo o cédigo de referéncia e titulo.

5.3.2 Quando a unidade de descri¢cdo relacionada pertencer a outra entidade,
registre a forma autorizada do nome da entidade custodiadora, sua locali-
zagao geografica, como, por exemplo, a cidade, e indica¢gBes para identifi-
cacdo da unidade (por exemplo, titulo, fundo, cddigo de referéncia etc.).

5.3.3  Se for conveniente para melhor entendimento, esclareca a natureza da
associacao.

Exemplos:

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizagdo: Rio de Janeiro

Fundo/coleg¢édo: Museu Nacional (Brasil)

Cédigo de referéncia: BR MN MN

Entidade custodiadora: Academia Brasileira de Letras
Localizacdo: Rio de Janeiro

Fundo/cole¢édo: Roquette-Pinto

Cédigo de referéncia: BR ABL AA RPi

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Comissdo de Censura Cinematografica, nivel 1

Ver também as Cole¢Bes: América do Sul (1784-1832); Bolivia (1768-1810); Chaco (1748-1809); Chile
(1814-1835); Decimal (1513-1987); Europa (1715-1888); Ilhas Malvinas (1767-1768); Limites do Brasil
(1742-1904); México (1763-1797); Missbes Espanholas na América (1613-1818); Paraguai (1583-1911);
Patagdnia (1752-1833); Provincias do Rio da Prata (1514-1879) e Republica Argentina (1766-1851).
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1

5.4 Nota sobre publicacéo

Objetivo: Identificar publicagbes sobre a unidade de descricdo ou elaboradas com base no seu
uso, estudo e analise, bem como as que a referenciem, transcrevam ou reproduzam.

Regra(s): Registre as referéncias bibliograficas de publicagdes sobre a unidade de descri-

¢do ou elaboradas com base no seu uso, estudo e andlise, bem como as que a referenci-
em, transcrevam ou reproduzam.
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Comentérios:

Este elemento destina-se a indicacdo de publicagdes que tenham sido elaboradas com
base no uso, estudo ou andlise da unidade de descrigcdo, bem como a referenciem (por
exemplo, catilogos de exposic¢des), transcrevam (edi¢des anotadas ou nao) ou reprodu-
zam (fac-similes, fotografias etc.). Podem ser também referenciadas aqui publica¢gdes
eletrénicas em sitios na internet.

Procedimentos:

541 Referencie a publicacdo de acordo com a NBR 6023.

Exemplos:

BANDEIRA, Moniz. O governo Jodo Goulart: as lutas sociais no Brasil — 1961-1964. Rio de Janeiro: Ed.
Civilizacao Brasileira, 1977. 187 p.

Navegando na Histéria — dossié Trajetdria de Jodo Goulart, disponivel em www.cpdoc.fgv.br

Centro de Pesquisa e Documentacgdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

MINISTERIO DA EDUCAGAO (Brasil). Floriano: Memoria e documentos. Organizagédo de Artur Vieira
Peixoto. Imprensa Nacional, 1939. 6 volumes.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Antecedentes do Tratado de Madri: jesuitas e bandeirantes no Para-
guai (1703-1751) / introdugéo, notas e sumario por Jaime Cortesdo. Rio de Janeiro, 1955. 328 p.
(Manuscritos da Colecao De Angelis, 5)

DAMASCENO, Darcy; CUNHA, Ligia. Fontes primarias da histéria na Se¢do de Manuscritos da Bibliote-
ca Nacional. Anais da Biblioteca Nacional. S&o Paulo, v. 11, 1974. p. 24.

ANAIS DA BIBLIOTECA NACIONAL. Rio de Janeiro, v. 88, 1970. p. 33-188.

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1
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6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

Objetivo: Fornecer informagdes sobre o estado de conservagdo da unidade de descricao,
visando orientar a¢des preventivas ou reparadoras.

Regra(s): Registre informagdes sobre o estado de conservacdo da unidade de descricdo,
bem como medidas de conservacdo e/ou restauro que foram, estdo sendo ou devam ser
tomadas em relagdo a ela.

Comentérios:

Este elemento de descrigcdo néo existe na ISAD(G).

Neste elemento devem ser registrados todos os problemas relacionados a conservagao
da unidade de descricdo. A informacdo aqui registrada pode ficar restrita a entidade
custodiadora, servindo como dado importante para a constituicdo de cronogramas de
trabalho na &rea de conservacgao e como registro de principais procedimentos técnicos a
que tenha sido submetida. Por se tratar de informacdo que muda ao longo do tempo,
deve ser balizada cronologicamente.

Se for o caso, fornega informacdes sobre as condi¢des fisicas da unidade de descrigao

quando de sua entrada na entidade custodiadora.

Procedimentos:

6.1.1 Registre, com referéncias cronoldgicas, informacdes sobre o estado de con-
servacgdo da unidade de descricdo, mencionando, se for o caso, todos os
problemas existentes.

6.1.2 Registre as medidas de conservagdo e/ou restauro que tenham sido ou
estejam sendo tomadas em relacdo a unidade de descricdo, referenciando
tais fatos cronologicamente.

6.1.3 Registre, se necessario, medidas de conservagao e/ou restauro que devam
ser tomadas em relagdo a unidade de descri¢cdo, datando tal diagnéstico.

Exemplos:

Documentos em bom estado de conservagéo.
Centro de Pesquisa e Documentagéo de Histéria Contemporéanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Mapas — alguns restaurados e digitalizados, outros necessitando de restauragao.
Demais documentos — em bom estado
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1
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6.2 Notas gerais

Objetivo: Fornecer informacgdo que ndo possa ser incluida em nenhuma das outras areas
ou que se destine a completar informac¢des que j& tenham sido fornecidas.

Regra(s): Registre neste elemento informacédo que, por sua especificidade, ndo é pertinente
a nenhum dos elementos de descri¢do definidos, ou complete informagfes que ja tenham
sido fornecidas, devendo, neste caso, ser indicado o elemento de descrigcdo ao qual se faz
referéncia.

Comentérios:

Neste elemento podem ser registradas informagdes cuja especificidade implique inexisténcia
de elemento de descri¢cdo especifico ou para complementar, relativizar ou explicar informa-
¢ao registrada em elementos de descrigdo anteriores. Deve-se, entretanto, avaliar sempre a
pertinéncia do registro da informacao.

Procedimentos:

6.2.1 Registre, de maneira clara e concisa, informagéo cujo teor ndo diga respei-
to a nenhum dos elementos de descri¢cdo anteriores.

6.2.2 Registre, de maneira clara e concisa, informagédo que complemente, relati-
vize ou explique aquela ja prestada em algum dos elementos de descricdo
anteriores, informando o elemento de descri¢cdo a que diz respeito.

Exemplos:

Para identificacdo, foram utilizadas anotagfes presentes em JF.0.MN,DR.108/45 e MN,DR, classe 614,
Roca, Julio Argentino, 1912.

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 49, nivel 5, do dossié 108 do fundo José Feio, série Museu Nacional, subsérie Diretoria

Consta na lombada: “Informes del Vireinato/Mss”.

Possui indice dos informes, e mapa dos estancos que existem na provincia de Chayanta.

Antigas localiza¢des: C.36-4; Cod. (36-4); Cod. (68-19); 46-7-39

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para o dossié 1-16,2,5, nivel 4, da colecdo De Angelis, série Manuscritos, subsérie Cédices
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7 Area de controle da descricdo

7.1 Nota do arquivista
Objetivo: Fornecer informacédo sobre a elaboragdo da descrigéo.

Regra(s): Registre as fontes consultadas para elaboragcdo da descrigcdo, bem como os nomes
das pessoas envolvidas no trabalho.

Comentérios:

Este elemento serve de validacdo das informacdes prestadas na descricdo, fornecendo as
fontes utilizadas e os nomes dos profissionais envolvidos no trabalho. Nesse sentido, devem
ser registradas néo s6 a bibliografia arquivistica utilizada, mas também as fontes histéricas
primérias e secundarias.

Procedimentos:

7.1.1 Registre as fontes utilizadas para a elaboracdo da descrigdo, obedecendo
ao prescrito na NBR 6023.

7.1.2 No caso de se ter utilizado documentos arquivisticos como fontes de infor-
macdo para a descricdo, registre o(s) cédigo(s) de referéncia ou
notacédo(des) do(s) documento(s) utilizado(s).

7.1.3 Registre o(s) nhome(s) das pessoas envolvidas no trabalho, definindo as
responsabilidades.

Exemplos:

O arquivo foi organizado de acordo com os procedimentos do CPDOC publicados em: Centro de
Pesquisa e Documentacédo de Histdria Contemporanea do Brasil — CPDOC. Metodologia de organiza-
¢do de arquivos pessoais: a experiéncia do CPDOC. 4. ed. revista e atualizada. Rio de Janeiro: Ed.
Fundacao Getulio Vargas, 1998. 104 p.

Equipe: Pesquisador responsavel — Célia Maria Leite Costa

Estagiaria — Viviane Marins Fagundes

Centro de Pesquisa e Documentagéo de Histéria Contemporéanea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

Trabalhos de arranjo e descrigdo realizados por equipe contratada de dez pessoas, entre arquivistas,
auxiliares de pesquisa e um digitador, sob a supervisao da Equipe de Documentos Privados.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1
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7.2 Regras ou convencgoes

Objetivo: Identificar as normas e conven¢des em que a descricdo é baseada.

Regra(s): Registre as regras e/ou convencgdes internacionais, nacionais, locais e/ou institu-
cionais seguidas na preparacdo da descricéo.

Comentérios:

Este elemento serve de validacdo das informacdes prestadas na descri¢do, fornecendo as
regras e convencdes seguidas no trabalho.

Deve ser preenchido preferencialmente nos niveis de descricdo mais gerais, na medida em
que os niveis mais especificos, normalmente, os acompanham.

Procedimentos:
7.2.1 Registre, obedecendo ao prescrito na NBR 6023, as regras e/ou conven-
¢des internacionais, nacionais, locais e institucionais seguidas na prepara-

¢ao da descricédo.

7.2.2 Registre as convengdes determinadas para a elaboragdo da descrigdo em foco.

Exemplos:

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): norma geral internacional de descricdo arqui-
vistica, adotada pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999.
2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publica¢fes técnicas, n. 49)

Descri¢do Multinivel Integrada.

Arquivo Nacional (Brasil)

Nota: Para o fundo Floriano Peixoto, nivel 1

Documentos bibliogréaficos e cartogréaficos: AACR2

Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a colecdo De Angelis, nivel 1

7.3 Data(s) da(s) descricao(des)

Objetivo: Indicar quando a descricao foi preparada e/ou revisada.

Regra(s): Registre a(s) data(s) em que a descri¢do foi preparada e/ou revisada.
Comentérios:

Esta informacéo se presta a contextualizacdo das descri¢cdes e ao registro histérico de even-
tuais revisdes e alteracdes.
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Procedimentos:

7.3.1 Registre a(s) data(s) em que a descricdo foi preparada e/ou revisada, de
maneira acumulativa ou ndo, preservando aquela inicial e a da Ultima revisao.

Exemplos:

marco-dezembro de 2003.

Centro de Pesquisa e Documentagéo de Histéria Contemporéanea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

2003-2005

Museu Nacional (Brasil)
Nota: Para o fundo Comissdo de Censura Cinematografica, nivel 1
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e indexagédo de assuntos

Objetivo: Registrar os procedimentos para recuperacao do conteudo de determinados ele-
mentos de descri¢cdo, por meio da geracdo e elaboracdo de indices baseados em entradas
autorizadas e no controle do vocabulario adotado.

Regra(s): Identificar os pontos de acesso que exigirdo maior aten¢cédo na geracgao de indices
e realizar a indexagdo de assuntos de maneira controlada sobre elementos de descri¢do
estratégicos para a pesquisa.

Comentérios:

Este elemento de descri¢cdo ndo existe na ISAD(G).

Este elemento de descricdo exige estudo, defini¢do e avaliagédo periddica por parte da entida-
de custodiadora quanto a politica empreendida para recuperacgdo sistémica das informacdes
e a politica de indexacdo de assuntos. Além dos elementos de descrigdo obrigatérios, que
constituem pontos de acesso naturais na descricdo multinivel, cabe a entidade custodiadora
a identificagdo de outros pontos e a selegcdo dos elementos de descrigdo que serdo objeto de
indexac&o, como, por exemplo, os elementos Histéria administrativa/biografia (2.2) e Ambi-
to e conteudo (3.1).

A indexacédo dos assuntos deve contemplar nomes de entidades, eventos, areas geogréficas,
periodos e assuntos topicos. Os assuntos topicos devem ser indexados de acordo com as
necessidades, possibilidades e objetivos da entidade custodiadora, levando-se em conside-
racdo a metodologia e os resultados distintos obtidos pela indexagado pré-coordenada, mais
comum em sistemas manuais de recuperacgéo de informacéo, e pela indexacdo pds-coorde-
nada, mais comum em sistemas informatizados de recuperagéo de informacéo.

Procedimentos:

8.1.1 Identifique, por area e nivel de descri¢cdo, os elementos de descri¢cdo que
constituem pontos de acesso e que poderdo derivar em indices.

8.1.2 No que diz respeito aos elementos de descri¢do obrigatdrios em sistemas
manuais de descricdo, recomenda-se cuidar especialmente dos elementos
Produtor (2.1) e Titulo (1.2) para a geracdo de indices, desde que as di-
mensodes e a variedade do acervo o justifiqguem.

8.1.3 Para geracdo de indice onomastico do qual constem os produtores, sob
forma normalizada, observar as orientagdes basicas da norma ISAAR(CPF),
contando-se para isso com fontes de referéncia como o AACR2 e as nor-
mas fixadas pela ABNT.
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8.1.4

8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

8.1.9

8.1.10

8.1.11

Recomenda-se a modernizacdo dos nomes, procurando-se reter outras
formas de grafia explicitadas nos documentos, incorporando-as como re-
missivas no indice onomastico.?®

O elemento Titulo (1.2), do nivel de descricdo 1 a 3, pode gerar indice
alfabético, incluindo variacfes deste elemento controladas por remissivas.
Nos niveis 4 e 5, deve ser objeto de indexagdo dos assuntos.

Quando o elemento Titulo (1.2), nos niveis de descricdo 4 e 5, estiver
acompanhado das respectivas indica¢cdes de responsabilidade, os nomes
indicados devem integrar um indice onomastico, observando-se as orien-
tacdes béasicas da norma ISAAR(CPF) no que diz respeito as formas autori-
zadas de entrada dos nomes, inserindo-se as remissivas pertinentes.

No caso de se cogitar a geracao de indice a partir do elemento Dimenséo e
suporte (1.5), observar as informacdes que tenham sido regularmente
associadas as dimensdes, como género, espécie e tipo de documento, con-
forme o caso.

Para indexar os assuntos presentes nas unidades de descri¢do, extraia os
termos em linguagem natural, transformando-os em linguagem controla-
da, de modo a construir um vocabuléario controlado. Para isso, para cada
termo de indexacao, registre as fontes validadoras institucionais, como a
Library of Congress e a Biblioteca Nacional, ou impressas, como tesauros
especializados. Na medida do possivel, registre também uma nota de es-
copo e uma definicdo do termo.

Na indexac&o dos assuntos presentes nos elementos Titulo, nos niveis de
descricdo 4 e 5, Histéria administrativa/biografia (2.1), Ambito e contetido
(3.1) e outros ainda, considerados estratégicos pela entidade custodiado-
ra, devem ser observados o assunto tépico, area geografica, nomes de
entidades, eventos e periodos, seguindo-se as regras internacional e nacio-
nalmente adotadas para formas autorizadas.

Registre os termos selecionados e as remissivas necessarias de acordo
com as categorias estabelecidas, como, por exemplo, area geografica, as-
sunto tépico, entidade, evento e periodo.

As regras observadas, assim como as referéncias das fontes validadoras,
devem ser indicadas em Regras ou convencgdes (7.2), no nivel pertinente.

28 Na modernizag&o de antropdnimos e topdnimos, deve-se recorrer & ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Voca-
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buldrio onomastico da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: A Academia, 1999.
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Exemplos:

Agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico; censura; Carlos Lacerda; campanhas elei-
torais; crises politicas; Estados Unidos da América; felicitagdes e congratulagfes; Frente Ampla; golpe
de 1964; governo Castelo Branco (1964-1967); governo Costa e Silva (1967-1969); governo Jodo
Goulart (1961-1964); greves; Guanabara; Jodo Goulart; homenagens péstumas; imprensa; inquérito
policial militar; Juscelino Kubitschek; manifestacdo de apoio; Ministério do Trabalho; partidos politi-
cos; Partido Trabalhista Brasileiro (PTB); politica estadual; politica municipal; politica nacional; politi-
ca trabalhista; politica sindical; propriedade rural; redemocratizacdo; reforma agréria; regime militar;
repressédo politica; seguranca nacional; sindicatos; Uruguai.

Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histdria Contemporénea do Brasil

Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1

LEBEIS, Carlos de Magalhéaes

SERRANO, Jonatas

SILVEIRA , Roberto das Trinas da

nomeagao

Museu Nacional (Brasil)

Nota: Para o item 2, nivel 5, do fundo Comissdo de Censura Cinematogréfica, série Correspondéncia,
subsérie Correspondéncia recebida, dossié 4, folha 3

descritores
América — histéria; América — politica econdmica; Legislagdo; Direito publico
Biblioteca Nacional (Brasil)

Nota: Para a subsérie Cddices, nivel 3,5, da colegdo De Angelis, série Manuscritos
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Apéndice A

O modelo hierarquico abaixo mostra um caso tipico, e nado inclui todas as combinacdes
possiveis de niveis de descri¢cdo. Sao possiveis quaisquer niveis intermediarios entre quais-
quer dos niveis apresentados.

Modelo de niveis de descri¢do

Acervo da entidade
custodiadora
Nivel 0

Fundo Fundo Fundo
Nivel 1 Nivel 1 Nivel 1
Secéo
Nivel 2 I I
l Série Série Série
Nivel 3 Nivel 3 Nivel 3
i I ] I i
Subsérie Subsérie
Nivel 3,5 Nivel 3,5
I I , [
Dossié/Processo Dossié/Processo Dossié/Processo Dossié/Processo
Nivel 4 Nivel 4 Nivel 4 Nivel 4
1 ) |

[ ] ' ]
[ | - ]
- ] - ]

Item documental Item documental
Nivel 5 Nivel 5
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Apéndice C

Exemplos integrais

Exemplo 1 — Arquivo Jodo Goulart — Centro de Pesquisa e Documentacao de Histdria

Contemporanea do Brasil

NiVEL FUNDO

1.1 Cdédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descrigao

1.5 Dimensédo e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

64

1 Area de identificac&o

BR CPDOC JG
Arquivo Jodo Goulart
1950-1975

(1) fundo

Textuais 1m; Bibliograficos 0,10m; Iconogréficos 136 fo-
tografias

2 Area de contextualizacéo

Goulart, Jodo; Outras formas — Jango; Goulart, Jodo Bel-
chior Marques

Nasceu em 1° de marg¢o de 1919, no municipio de S&o
Borja, no Rio Grande do Sul (Brasil), filho de Vicente Rodri-
gues Goulart e de Vicentina Marques Goulart. Seu pai, es-
tancieiro em Sado Borja, era um dos proprietarios da firma
Vargas, Goulart, Gomes e Cia. Ltda. Em 1939, formou-se
em Direito, pela Faculdade de Ciéncias Juridicas e Sociais
de Porto Alegre (RS), mas ndo exerceu a profissdo. Em
1943, com a morte do pai, tornou-se responsavel pela ges-
tdo dos negécios da familia. Em 1945, apds a eleigdo de
Eurico Dutra para a Presidéncia da Republica, Jango ingressa
na politica através do presidente deposto Getulio Vargas,
participando da fundacdo do Partido Trabalhista Brasileiro —
PTB, do Rio Grande do Sul, do qual seria posteriormente
presidente regional e nacional. Foi deputado estadual e pre-
sidente do PTB, no Rio Grande do Sul, de 1946 a 1950.

Foi um dos principais articuladores da campanha de Var-
gas a Presidéncia da Republica, em 1950. Entre os anos de
1950 e 1960, foi uma das grandes liderancas politicas do
pais, tendo chegado a Presidéncia da Republica, ap6s a
rendncia do ex-presidente Janio Quadros, do qual era vice.
Em 1964, foi deposto por um golpe de Estado, tendo se
exilado no Uruguai. No exilio, além de se dedicar a ativida-
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2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

NOBRADE

des de empresario, foi um dos integrantes da chamada
Frente Ampla, movimento politico que articulou as princi-
pais liderancas politicas brasileiras, de oposi¢cdo ao regime
militar. Morreu em dezembro de 1976, em uma de suas
fazendas, na Argentina.

Com o exilio do ex-presidente Jodo Goulart, em abril de
1964, seu arquivo pessoal foi disperso entre alguns antigos
colaboradores, entre os quais Hugo de Faria e Raul Riff. Em
1989, durante a realizacdo do Guia de Acervos Privados dos
Presidentes da Republica, o Centro de Pesquisa e Documen-
tacdo de Histéria Contemporanea do Brasil — CPDOC, da
Fundacéo Getulio Vargas, entrou em contato com Raul Riff,
com os filhos do ex-presidente Jodo Goulart, e com o prof.
Luiz Alberto Moniz Bandeira, que afirma ter recebido por
intermédio de Hugo de Farias parte da documentacao para
elaboracgéo do seu livro O governo Goulart. Os documentos
que se encontravam sob a guarda de Raul Riff foram doa-
dos ao CPDOC, ap6s a sua morte, por sua esposa Beatriz
Riff, no dia 28 de junho de 1990. Esses documentos estéo
organizados e foram liberados a consulta no final de 2002.
Os documentos que ficaram com o prof. Moniz Bandeira
foram encaminhados ao CPDOC em marc¢o de 2003 e incor-
porados ao restante do acervo, estando igualmente dispo-
niveis para consulta. Comenta-se, ainda, sobre a existéncia
de um bau, contendo documentos, sobretudo das proprie-
dades do titular, que teria sido visto por Moniz Bandeira
durante uma visita ao ex-presidente Goulart, em uma das
suas fazendas, no Uruguai. Segundo Joao Vicente, filho do
ex-presidente, esse bau teria desaparecido.

Parcela doada por Raul Riff, por meio de contrato em
1989; parcela doada por Luiz Alberto Moniz Bandeira em
marc¢o de 2003.

3 Area de contetido e estrutura

A documentacdo concentra-se no periodo em que Joao
Goulart esteve exilado, no Uruguai, ap0s ter sido deposto
da Presidéncia da Republica pelo golpe militar, em 1964.
As articulagdes das liderangas politicas de oposi¢ao ao re-
gime, visando a constituicdo da Frente Ampla (1966-1968),
constituem tema privilegiado na série Exilio. Em contra-
partida, sua passagem pelo Ministério do Trabalho, Vice-
Presidéncia e Presidéncia da Republica encontra-se escas-
samente documentada, merecendo, contudo, destaque os
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3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

documentos sobre a greve dos maritimos em 1953 (série
Ministério do Trabalho) e a documentacéo referente a con-
juntura politica do pais, particularmente o projeto de de-
sapropriacdo de terra, visando a reforma agraria, durante
sua gestao na Presidéncia da Republica, entre setembro
de 1961 e marc¢o de 1964 (série Presidéncia da Republica).
Os documentos iconograficos apresentam registros so-
bre sua atuagdo como presidente da Republica, desta-
cando-se ainda seus encontros com personalidades na-
cionais e internacionais e manifestacdes sindicais ocor-
ridas em seu apoio. H4 também registros sobre o perio-
do em que exerceu a Vice-Presidéncia da Republica e
dois retratos do exilio no Uruguai. Periodo abrangido:
1951-1976. Os documentos bibliogréaficos dizem respei-
to a Presidéncia da Republica, ao periodo de exilio no
Uruguai e a vida pessoal. Periodo abrangido: 1961-1983.

O fundo encontra-se organizado em 11 séries: Documen-
tos pessoais; Presidente do diretério do PTB/RS; Presiden-
te do PTB; Ministro do Trabalho; Vice-Presidente da Repu-
blica; Presidente da Republica; Exilio; Post-mortem; Re-
cortes de jornais; Fotografias; Bibliograficos.

4 Area de condi¢cbes de acesso e uso

4.1 Condicdes de acesso

4.2 Condigdes de reproducédo

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

66

Sem restricdo de acesso

Os documentos textuais e bibliograficos podem ser repro-
duzidos por via eletrostatica, fotografica ou digital; os do-
cumentos iconograficos podem ser reproduzidos por meio
fotografico ou digital. No caso das fotos é necessaria a

assinatura de um “termo de cessao de uso de imagens”.

Portugués

Guia de fundos do CPDOC e sistema Accessus, on-line
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5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao

6.1 Notas sobre conservacgao

6.2 Notas gerais

5 Area de fontes relacionadas

Fotografias digitalizadas

Parte do arquivo foi doada pela esposa do titular ao Arquivo
Nacional (Brasil)

Bandeira, Moniz. O governo Jodo Goulart; as lutas sociais
no Brasil — 1961-1964. Rio de Janeiro: Ed. Civilizacdo Bra-
sileira, 1977. p.187. Navegando na Histoéria — dossié Traje-
téria de Jodo Goulart, disponivel em www.cpdoc.fgv.br

6 Area de notas

Documentos em bom estado de conservacgao

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengdes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)

O arquivo foi organizado de acordo com os procedimen-
tos do CPDOC publicados em: Centro de Pesquisa e Do-
cumentacdo de Histdria Contemporanea do Brasil — CPDOC.
Metodologia de organizagdo de arquivos pessoais: a ex-
periéncia do CPDOC. 4. ed. revista e atualizada. Rio de
Janeiro: Ed. Fundacdo Getulio Vargas, 1998. 104 p.
Equipe: Pesquisador responsavel — Célia Maria Leite Costa
Estagiaria — Viviane Marins Fagundes.

margo-dezembro de 2003

8 Area de pontos de acesso e indexac&o de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NOBRADE

Agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico;
censura; Carlos Lacerda; campanhas eleitorais; crises politi-
cas; Estados Unidos da América; felicitagbes e congratula-
¢bes; Frente Ampla; golpe de 1964; governo Castelo Branco
(1964-1967); governo Costa e Silva (1967-1969); governo
Jodo Goulart (1961-1964); greves; Guanabara; Jodo Gou-
lart; homenagens postumas; imprensa; Inquérito policial mi-
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litar; Juscelino Kubitschek; manifestacdo de apoio; Ministé-
rio do Trabalho; partidos politicos; Partido Trabalhista Brasi-
leiro (PTB); politica estadual; politica municipal; politica naci-
onal; politica trabalhista; politica sindical; propriedade rural;
redemocratizacdo; reforma agraria; regime militar; repres-
séo politica; seguranca nacional; sindicatos; Uruguai.

NiVEL SERIE
1 Area de identificac&o
1.1 Cddigo de referéncia BR CPDOC JG e
1.2 Titulo Exilio no Uruguai
1.3 Data(s) abril de 1964 a 1975
1.4 Nivel de descricéo (3) série
1.5 Dimenséo e suporte textuais 0,65m e 2 fotografias

2 Area de contextualizacéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histdria arquivistica

2.4 Procedéncia
3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e contetido Os documentos referem-se ao periodo em que Jodo Gou-
lart esteve no exilio, no Uruguai, apés o golpe de Estado
que o depds da Presidéncia da Republica. Abordam ques-
tdes relativas as suas propriedades no Brasil, a represséo
politica durante os governos dos generais Castelo Branco e
Costa e Silva, incluindo os aspectos relacionados a censura
aos meios de comunicagéo, as articulagdes politicas visan-
do a formacdo da Frente Ampla de oposicdo ao regime
militar, entre outros assuntos.

3.2 Avaliagao, eliminacéo

e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo A série é constituida de dossiés tematicos, ordenados
cronologicamente.
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4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condigdes de acesso Sem restricdo de acesso
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao
6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacgao

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricao

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgdes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(bes)

8 Area de pontos de acesso e indexac&o de assuntos

8.1 Pontos de acesso agradecimentos; anticomunismo; Argentina; asilo politico;

e indexacéo de assuntos Carlos Lacerda; censura; Estados Unidos da América; Frente
Ampla; golpe de 1964; governo Castelo Branco (1964-1967);
governo Costa e Silva (1967-1969); imprensa; Inquérito
policial militar; Jodo Goulart; manifestacéo de apoio; politica
nacional; propriedade rural; represséao politica; redemocrati-
zacao; regime militar; segurancga nacional; Uruguai.
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NiVEL DOSSIE

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/

Biografia
2.3 Histoéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

70

1 Area de identificac&o

BR CPDOC JG e 1966 05 05
Formacdo da Frente Ampla
05 05 1966 a 1968

(4) dossié

textuais 0,20m

2 Area de contextualizacéo

Os documentos do dossié pertenciam a parcela do fun-
do doada por Luiz Alberto Moniz Bandeira, ao CPDOC da
Fundacdo Getulio Vargas, em marco de 2003.

3 Area de conteudo e estrutura

Documentos enviados por politicos e ex-colaborado-
res de governo ao ex-presidente Jodao Goulart, duran-
te seu periodo de exilio no Uruguai, relativos a con-
juntura politica do governo Costa e Silva (1967-1969).
Inclui cartas e relatérios informando sobre: o endure-
cimento do regime; as articulagcbes de varios setores
de oposi¢do ao governo visando a constituicdo da Fren-
te Ampla e as posi¢des assumidas pelas principais li-
derancas politicas em relacdo a Frente. Merece des-
taque carta de Joao Goulart justificando por que néo
assinou o primeiro manifesto da Frente e encaminhan-
do o texto do referido manifesto com observacdes
suas na margem do documento.

O dossié estd ordenado cronologicamente.
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4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condigdes de acesso Sem restricdo de acesso
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacgao

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgdes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexac&o de assuntos
8.1 Pontos de acesso Carlos Lacerda; censura; Frente Ampla; Governo Costa e

e indexacao de assuntos Silva (1967-1969); Jodo Goulart; Juscelino Kubitschek; po-
litica nacional; regime militar; represséao politica.
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Exemplo 2 — Comissdo de Censura Cinematografica — Museu Nacional (Brasil)

NiVEL FUNDO

1.1 Cbédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descrigao

1.5 Dimensédo e suporte

1 Area de identificac&o

BR MN CCC

Comissado de Censura Cinematografica
1931-1935 (producao)

Fundo (1)

Textual sem especificagcdo 1,09m

2 Area de contextualizac&o

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

72

Comissao de Censura Cinematografica 1932-1935

A Comissado de Censura Cinematografica foi criada no ambi-
to do Ministério da Educagdo e Saude Publica pelo decreto
21.240, de 4/4/1932. Tal ato instituia também a taxa cine-
matogréfica para a educacgdo publica, que sustentou os
servicos da Comisséo e a criagdo da Revista Nacional de
Educacdo, e previa em seu artigo 15 a realizacdo do Con-
vénio Cinematografico Educativo, que terminou por ocorrer
no Distrito Federal de 3 a 5 de janeiro de 1933. A Comissado
tinha por incumbéncia o exame de todos os filmes propos-
tos para exibigdo ao publico em qualquer ponto do territério
nacional, cabendo-lhe declarar se o filme poderia ser exibi-
do integralmente, se deveriam ser feitos cortes, se era
educativo, improprio para algum segmento social ou, até
mesmo, inteiramente interditada a sua exibigdo.

A Comisséo recebeu instrucdes para seu funcionamento
em 22/4/1932. Sua presidéncia cabia ao diretor do Museu
Nacional (Roquete Pinto até maio de 1935, quando é subs-
tituido por Alberto Betim Paes Leme) e, nos seus impedi-
mentos, ao vice-diretor do Museu Nacional, J. César Dio-
go. Havia um secretario arquivista (Roberto das Trinas da
Silveira) e membros que representavam diversas institui-
¢Oes e autoridades: J6natas Serrano (23/4/1932-?) e Joao
Rangel Coelho (29/9/1934-7?), representando o ministro da
Educagcdo e Saude Publica, Carlos Magalhdes Lebéis (23/
4/1932-?) e Placido Modesto de Melo (29/5/1935-?), re-
presentando o juiz de Menores do Distrito Federal, Silvio
Julio de Albuquerque Lima (25/4/1932-19/1/1934), Eduar-
do Pacheco de Andrade (19/1/1934-?) e José Pinto de
Montojas (27/6/1935-7?), representando o chefe de Policia
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2.3 Histdria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

NOBRADE

do Distrito Federal, Armanda Alvaro Alberto (28/4/1932-2/
9/1934), representando a Associagdo Brasileira de Educa-
¢do, Ademar Leite Ribeiro (29/4/1932-7?), representando a
Associacéo Brasileira Cinematografica, Antbnio Camilo de
Oliveira ([14/9/19337]-?) e Gastao Paranhos do Rio Bran-
co ([28/5/19347]-?), representando o Ministério das Rela-
¢Oes Exteriores, Benedito Lopes (29/10/1932-?), Clévis
Martins (29/10/1932-7?), Eduardo Pacheco de Andrade (22/
8/1935-?) e Gastdo Soares de Moura Filho (22/8/1935-7?),
suplentes. A Comissao recorreu algumas vezes ao convite
a membros de legagdes estrangeiras para discussdo de
cenas e legendas.

Os membros da Comissdo recebiam gratificacdes por seus
trabalhos e, como néo dispunha de quadro proprio, a Co-
missao recorria, para varias atividades, ao concurso dos
funcionarios do proéprio Museu Nacional, que faziam tam-
bém jus a gratificagBes, pagas com a renda da taxa cine-
matogréfica para educacao popular.

Natureza juridica publica.

Forma de acumulacéo fundo.

Por ser a presidéncia da Comissao assumida pelo diretor
do Museu Nacional, parte de sua documentacdo perma-
neceu sob a guarda desta ultima instituicdo. Em 2001
esta documentacdo foi considerada um fundo distinto
daquele do proprio Museu Nacional.

N&o se tem informacdo sobre a parcela documental que
nao integra o acervo custodiado pelo Museu Nacional,
por exemplo, as atas das reunides que deliberavam so-
bre a censura dos filmes.

Museu Nacional (Brasil). Diregao

3 Area de contetido e estrutura

Correspondéncia, relagbes de filmes examinados, docu-
mentacdo contabil referente a taxa cinematogréfica para
a educacgdo popular, documentacédo referente ao Con-
vénio Cinematografico Educativo.

Estagio de tratamento: organizado totalmente
Organizagdo: séries Administragdo, Atas, Convénio Cine-
matogréafico Educativo, Correspondéncia e Divulgacao.
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4 Area de condi¢cbes de acesso e Uuso

4.1 Condigdes de acesso
4.2 Condigdes de reproducédo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

Sem restricdes

Museu Nacional (Brasil). Secdo de Memodria e Arquivo. Co-
missdo de Censura Cinematografica: inventario. Rio de
Janeiro, 2003-2005.

Disponivel on-line no local

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de copias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizagédo: Rio de Janeiro

Fundo/colec¢do: Museu Nacional (Brasil)

Codigo de referéncia: BR MN MN

Entidade custodiadora: Academia Brasileira de Letras
Localizagédo: Rio de Janeiro

Fundo/colecdo: Roquette-Pinto

Codigo de referéncia: BR ABL AA RPi

6 Area de notas

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

74

Responsavel pela descricdo: Vitor Fonseca

ISAD(G): Norma geral internacional de descri¢cdo arqui-
vistica, adotada pelo Comité de Normas de Descricéo,
Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publica-
¢Oes técnicas-AN, n. 49)

2003-2005
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NiVEL SERIE

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimensdao e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/

Biografia
2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

NOBRADE

Cinema—restri¢fes; Cinema educativo; Cinema—convénios

1 Area de identificagéo

BR MN CCC.0.CO
Correspondéncia
1/9/1931-28/8/1935 (producao)
Série (3)

Textual sem especificacdo 0,80m

2 Area de contextualizacio

3 Area de contetido e estrutura

Correspondéncia ativa e passiva sobre legendas educa-
tivas para inclusdo em filmes, cortes e censura em fil-
mes, isencdo de taxa cinematogréafica, concessdo de
status de filme educativo, balancetes referentes a taxa
cinematografica para a educacdo popular e discussdes
acerca dos niveis de censura e impropriedade.

Estagio de tratamento: organizado totalmente
Organizacgdo: subséries. Correspondéncia expedida, Cor-
respondéncia recebida e Protocolo.
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4 Area de condi¢cbes de acesso e Uuso

4.1 Condigdes de acesso
4.2 Condigdes de reproducédo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizagao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas
6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Cinema-—restri¢bes; Cinema educativo; Cinema—taxas—isengao
e indexacao de assuntos

NIiVEL SUBSERIE

1 Area de identificac&o

1.1 Cédigo de referéncia BR MN CCC.0.CO,RE
1.2 Titulo Correspondéncia recebida
1.3 Data(s) 1/9/1931-28/8/1935 (producéo)
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1.4 Nivel de descricdo Subsérie (3,5)

1.5 Dimenséo e suporte Textual sem especificacdo 0, 52m

2 Area de contextualizagéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia
3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido Requerimentos de novas vias de certificados de cen-
sura, oficios encaminhando requerimentos para pare-
cer, oficios encaminhando decisbes ministeriais sobre
isencdo de taxa cinematografica, concessdo de sta-
tus de educativos a filmes etc.

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes
3.4 Sistema de arranjo Estagio de tratamento: organizado totalmente
Organizacdo: Dossiés cronoldgicos

4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condic¢bes de acesso
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos
de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias
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5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizagédo: Rio de Janeiro

Fundo/cole¢éo: Comissdo de Censura Cinematografica —
Correspondéncia — Correspondéncia expedida

Caodigo de referéncia: BR MN CCC.0.CO,EX

Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil)
Localizagédo: Rio de Janeiro

Fundo/cole¢éo: Comissdo de Censura Cinematografica —
Correspondéncia — Protocolo

Caodigo de referéncia: BR MN CCC.0.CO,PR

6 Area de notas

7 Area de controle da descricéo

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacgao de assuntos

NiVEL DOSSIE

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimenséo e suporte

78

Cinema-—restri¢bes; Cinema educativo; Cinema—convénios

1 Area de identificac&o

BR MN CCC.0.CO,RE.4

Correspondéncia recebida de abril de 1932
26/4/1932-28/4/1932 (producdo)

Dossié (4)

Textual sem especificacdo 3 itens
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2 Area de contextualizacédo

2.1 Nome(s) do(s)
produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

3 Area de conteuido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo Estadgio de tratamento: organizado totalmente
Organizacdo: ordem cronolégica

4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condic¢bes de acesso
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos
de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao

NOBRADE
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6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Cinema-—restri¢bes; Cinema educativo; Cinema—convénios
e indexacao de assuntos

NiVEL ITEM

1 Area de identificac&o

1.1 Cddigo de referéncia BR MN CCC.0.CO,RE.4/2,f.3

1.2 Titulo Oficio encaminhando as portarias do ministro da Educagéo
e Saude Publica nomeando Carlos de Magalhaes Lebéis,
Jonatas Serrano e Roberto das Trinas da Silveira para a
Comisséo de Censura Cinematografica.
FARIAS, Heitor de — autor — Ministério da Educagdo e Saude
Publica (Brasil). Diretoria Geral do Expediente — diretor-geral
PINTO, Edgar Roquete — destinatario — Comissao de Cen-
sura Cinematografica — presidente

1.3 Data(s) Rio de Janeiro, Distrito Federal
26/4/1932 (producao)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimens&o e suporte Textual sem especificagdo 1 p. dat.

2 Area de contextualizacéo
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histoéria arquivistica
2.4 Procedéncia

3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e contetido
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3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

4 Area de condigdes de acesso e uso
4.1 Condic¢bes de acesso
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao
6 Area de notas
6.1 Notas sobre conservacgao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricao
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengodes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexac&o de assuntos

8.1 Pontos de acesso LEBEIS, Carlos de Magalhdes — nomeac&o

e indexagdo de assuntos SERRANO, Jénatas — nomeacéo
SILVEIRA, Roberto das Trinas da — nomeagao

Cinema-—restricdes

NOBRADE
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Exemplo 3 — Floriano Peixoto — Arquivo Nacional (Brasil)

NiVEL FUNDO

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

82

1 Area de identificac&o

BR AN,RIO Q6
Floriano Peixoto
1887-1895 (producédo)
Fundo (1)

Documento(s) cartografico(s):
mapa(s): 1 item(ns)
Documento(s) iconografico(s):
fotografia(s): 3 item(ns)
Documento(s) textual(ais):
textual(ais): 7.7 metro(s)
Documento(s) tridimensional(ais):
bad de bronze: 1 item(ns)

2 Area de contextualizagio

Peixoto, Floriano Vieira (1839-1895)

Floriano Vieira Peixoto nasceu na cidade de Ipioca, em
Alagoas, atual Floriano Peixoto, a 30/4/1839 e faleceu a
29/6/1895. Filho de Manoel Vieira de Araujo Peixoto e
Joaquina de Albuquerque Peixoto, foi criado, desde o nas-
cimento, pelo tio, coronel José Vieira de Aradjo Peixoto.
Estudou em Alagoas e em 1855 foi para o Rio de Janeiro
completar sua educacdo, matriculando-se no Colégio Sao
Pedro de Alcantara. Sua vida militar teve inicio em 1857,
quando assentou praga. Ingressou na Escola Militar em
1861, e em 1863 foi promovido a primeiro-tenente. Foi
coronel, posto obtido devido a sua atuacdo na Guerra do
Paraguai, comandante de batalhdes de artilharia no Ama-
zonas e Alagoas, diretor do Arsenal de Guerra em Per-
nambuco (1878-1881), governador da provincia de Mato
Grosso (1884) e marechal-de-campo (1889). Participou
do primeiro governo provisoério da Republica, assumindo
a pasta da Guerra (1889). Em 25/2/1891 venceu as elei-
¢Oes para vice-presidente no governo do marechal Deo-
doro da Fonseca e, ap6s a renuncia deste, assumiu a
presidéncia (23/11/1891). Em seu governo enfrentou,
com o apoio do Exército, a Revolucdo Federalista no Rio
Grande do Sul (1893) e a Revolta da Armada (1893).
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2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

NOBRADE

Apé6s o falecimento do marechal Floriano Peixoto, em
29 de junho de 1895, Francisco Furquim Werneck de
Almeida, prefeito do entédo Distrito Federal, por decre-
to legislativo de 14/12/1895, determinou que os docu-
mentos do arquivo Floriano Peixoto, que estavam na
residéncia da vilva do titular, fossem arrolados para
serem publicados na Revista do Arquivo Municipal, for-
mando-se, para isso, a comissao composta por Alexan-
dre José de Melo Morais Filho, Fernando Luis Osério,
José Medeiros e Albuquerque, José Américo de Matos,
Jalio Henrique do Carmo e Artur Vieira Peixoto. O tra-
balho de separacdo e arrolamento dos documentos foi
concluido em janeiro de 1898, porém, o projeto de pu-
blicacdo foi suspenso e a comissao dissolvida. Artur
Vieira Peixoto, cunhado do titular, fez inUmeras tenta-
tivas para preservar e divulgar o acervo e, em 1917,
solicitou a Nilo Pegcanha autorizagdo para que este fosse
depositado no Ministério das Rela¢des Exteriores. Em
1925 é publicado Floriano Peixoto: vida e obra, de au-
toria de Francolino Cameu e Artur Vieira Peixoto. Nos
anos de 1931, 1933, 1935 e 1937, novas tentativas,
sem éxito, sado feitas para organizagcdo e publicacdo do
acervo. Em 1939, o Ministério da Educacdo edita, em
seis volumes, Floriano: memoéria e documentos.

Em 1937 o Ministério das Rela¢cBes Exteriores envia ao
Arquivo Nacional a documentagcdo e em 1988 uma pe-
quena parcela é doada a instituicao.

No Arquivo Nacional, ndo se tem noticia do tratamento
técnico dado & documentacédo até final da década de 1980,
quando foi organizada de forma sumaria. O arranjo divi-
diu o acervo em dois grandes grupos, Governo Legal e
Governo Revoltoso, criando dentro destes as seguintes
séries: Correspondéncia, Administragdo, Impressos, Fo-
tografias, Diversos e Peca de Museu. Dentro da série
Correspondéncia os telegramas foram agrupados por cro-
nologia e por estado da federagcdo. Apesar de existir uma
organizacdo minima, o acesso as informag¢des ndo era
agil e satisfatorio. Em 2001, o Arquivo Nacional, no am-
bito do projeto de Preservacdo dos Acervos Documen-
tais Privados dos Presidentes da Republica, do Programa
Brasil Patrimdnio Cultural, do Ministério da Cultura, re-
cebeu verba para reorganizacdo deste fundo, o que foi
realizado, nos moldes da ISAD(G), de 2001 a 2003.

Doacao Ministério das Relacdes Exteriores (Brasil) — 1937
Doacgao Raposo, Ernesto Medeiros — 1988
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3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

Correspondéncia administrativa e diplomatica de governa-
dores e comandantes regionais sobre conflitos locais por
todo o Brasil, documentos diversos referentes a proble-
mas com as vias de comunicag¢do maritimas e fluviais, fer-
rovias, telégrafos e seguranca nas fronteiras, conflitos como
a Revolucéo Federalista e Revolta da Armada. Documentos
pessoais, formais de partilha, retratos e albuns fotografi-
cos com vistas do Rio de Janeiro, eventos ocorridos na
Revolta da Armada, como a destrui¢cdo do navio Aquidaba.

O acervo esti organizado em cinco secfes: Governo
Legal, Revoltosos, Documentos Pessoais, Documentos
Complementares e Producdo Intelectual. Dentro destas
estd dividido em séries e subséries.

4 Area de condi¢cbes de acesso e uso

4.1 Condigcdes de acesso
4.2 Condigdes de reproducédo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo
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Acessivel somente por microfilme

Portugués, inglés, espanhol, francés, italiano e latim

ARQUIVO NACIONAL. Catalogo dos documentos iconograficos
dos fundos privados. Rio de Janeiro: O Arquivo, 1998. 291 p.

ARQUIVO NACIONAL. Inventario do fundo Floriano Peixo-
to. Rio de Janeiro: O Arquivo, 2002. 250 p.

5 Area de fontes relacionadas

Arquivo Histérico do Itamaraty, Rio de Janeiro, Colecédo
Floriano Peixoto.

MINISTERIO DA EDUCAGAO. Floriano: meméria e docu-
mentos. Organizacao de Artur Vieira Peixoto. Imprensa Na-
cional, 1939. 6 volumes.
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6 Area de notas
6.1 Notas sobre conservacgao Bom

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista Trabalhos de arranjo e descrigéo realizados por equipe con-
tratada de dez pessoas, entre arquivistas, auxiliares de
pesquisa e um digitador, sob a supervisdo da Equipe de
Documentos Privados.

7.2 Regras ou convencdes CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): nor-
ma geral internacional de descricdo arquivistica, adotada
pelo Comité de Normas de Descri¢cdo, Estocolmo, Suécia,
19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2001. 119 p. (Publicagbes técnicas, n. 49)
Descri¢cdo Multinivel Integrada.

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(Bes)

8 Area de pontos de acesso e indexac&o de assuntos
8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos
NiVEL SECAO

1 Area de identificacéo

1.1 Cddigo de referéncia BR AN,RIO Q6.LEG.

1.2 Titulo Governo Legal

1.3 Data(s) 1887-1895 (producéo)

1.4 Nivel de descricdo secdo (2)

1.5 Dimensdao e suporte 4,34 metros (1.111 dossiés)

2 Area de contextualizacéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histdria arquivistica Documentos produzidos e acumulados pelo titular, no pe-
riodo em que exerceu a presidéncia da Republica.
2.4 Procedéncia
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3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e conteudo Correspondéncia administrativa de governadores e coman-
dantes regionais sobre conflitos locais por todo o Brasil,
meios de transporte e colonos imigrantes. Correspondén-
cia diploméatica com a comissao delegada para a compra
de navios de guerra, armamentos e muni¢des na Europa e
Estados Unidos da América. Processos, mensagens, rela-
térios, memoarias, manifestos, estudos, pareceres, proto-
colos e livros referentes a problemas com as vias de co-
municacdo maritimas e fluviais, ferrovias, telégrafos e se-
guranca nas fronteiras.

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo Esta dividida em trés séries, Correspondéncia, Administra-
¢ado e Impressos, e dentro destas em subséries.

4 Area de condi¢cbdes de acesso e uso

4.1 Condigdes de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condigdes de reproducéo
4.3 Idioma Inglés e portugués, aleméo, latim, francés, espanhol e italiano

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos
de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de copias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais
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7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgdes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(Bes)

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NiVEL SERIE

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimensdao e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

1 Area de identificacéo

BR AN,RIO Q6.LEG.ADM
Administragéo
1887-1895 (producao)
série (3)

0,56 metros (157 dossiés)

2 Area de contextualizagao

A estrutura administrativa do governo Floriano Peixoto serviu
como base para agrupar os documentos que compdem esta
série. Constam também documentos que foram produzidos
pela Comissédo Encarregada do Arrolamento e Discriminagdo
dos Papéis Relativos a Revolta, que apreendeu documentos
apos o fim da Revolucgédo Federalista e da Revolta da Armada.

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

NOBRADE

Correspondéncia sobre conflitos locais por todo o Brasil, trans-
porte, colonizacdo e compra de equipamento bélico. Proces-
sos, mensagens, relatérios, memorias, manifestos, estudos,
pareceres, protocolos e livros referentes a problemas com as
vias de comunicagdo maritimas e fluviais, ferrovias, telégra-
fos e seguranca nas fronteiras.
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3.2 Avaliacao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo Possui as seguintes subséries: Executivo, Ministério da
Justica, Ministério da Fazenda, Ministério da Marinha, Mi-
nistério da Guerra, Ministério da Industria, Viacdo e Obras
Publicas, Ministério do Exterior, Comissdo Encarregada do
Arrolamento e Discriminagdo dos Papéis relativos a Re-
volta. Dentro destas, os documentos estdo ordenados cro-
nologicamente.

4 Area de condi¢cbes de acesso e Uuso

4.1 Condigdes de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condigdes de reproducédo
4.3 lIdioma Inglés, portugués, alemao, espanhol

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NIiVEL SUBSERIE

1 Area de identificacéo

1.1 Cddigo de referéncia BR AN,RIO Q6.LEG.ADM,MGU
1.2 Titulo Ministério da Guerra

1.3 Data(s) 1888-1894 (producao)

1.4 Nivel de descricdo subsérie (3,5)

1.5 Dimenséao e suporte 0,42 metros (72 dossiés)

2 Area de contextualizagio

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histdria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica
2.4 Procedéncia

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido Documentos referentes as atividades administrativas e
politicas do Ministério da Guerra com relacdo a conflitos
locais por todo o Brasil, entre os quais as revoltas Federa-
lista e da Armada, meios de transporte e colonos imi-
grantes. Correspondéncia diplomatica com a comisséao de-
legada para a compra de navios de guerra, armamentos e
muni¢cBes na Europa e Estados Unidos da América. Pro-
cessos, mensagens, relatérios, memorias, manifestos, es-
tudos, pareceres, protocolos e livros referentes a proble-
mas com as vias de comunicacdo maritimas e fluviais,
ferrovias, telégrafos e seguranca nas fronteiras, presos
politicos e fortificacdes.

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo Documentos reunidos em dossiés tematicos, e ordenados
cronologicamente dentro destes.
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4 Area de condi¢cbes de acesso e Uuso

4.1 Condigdes de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condigdes de reproducédo
4.3 lIdioma Inglés e portugués

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizagao
de copias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NiVEL DOSSIE

1 Area de identificac&o

1.1 Cddigo de referéncia BR AN,RIO Q6.LEG.ADM,MGU.1032

1.2 Titulo
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Minuta [de decreto] regulamentando aplicacdo de leis mi-
litares e julgpamento em conselhos de guerra dos crimes
cometidos por integrantes das tropas legais; relagbes no-
minais, de presos politicos, de oficiais considerados deser-
tores e dos que se destacaram durante o cerco da Lapa;
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oficio informando teor de telegrama em anexo, que trata
da insubordinacao de oficial do exército.

Autor: Jodo da Silva Torres

Autor: Jodo Gongalves Duarte, almirante

Destinatario: Bibiano Sérgio Macedo da Fontoura Costallat,
ministro da Guerra

Destinatario: Floriano Vieira Peixoto, presidente da Republica

1.3 Data(s) Data tépica: Rio de Janeiro — RJ Data crbnica: 25/12/
1893-13/8/1894 (producao)

1.4 Nivel de descricdo Dossié (4)

1.5 Dimenséo e suporte 7 itens; 14 f.; 13 p.
2 Area de contextualizagao

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacgéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes
3.4 Sistema de arranjo

4 Area de condigbes de acesso e uso
4.1 Condic¢des de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo Microfilme: 132-2002
de copias
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5.3 Unidades de descricao

relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6.1 Notas sobre conservacgao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

6 Area de notas

7 Area de controle da descricéo

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NiVEL ITEM

1.1 Cddigo de referéncia

1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/

Biografia
2.3 Histoéria arquivistica

2.4 Procedéncia

92

Revolta da Armada, 1893-1895
Revolugéo Federalista, 1893-1895
Preso politico

Perseguicgéao politica

Crime de guerra

Cerco da Lapa, Parana, 1894

1 Area de identificac&o
BR AN,RIO Q6.LEG.ADM,MGU.1032/3

Relagdo nominal dos presos politicos recolhidos a Fortale-
za da Conceicdo, Nitero6i, por ordem do ministro da Guerra.
Autor: Otavio Goncalves da Silva

Destinatario: Bibiano Sérgio Macedo da Fontoura Costallat
ministro da Guerra

Local: [Rio de Janeiro — RJ]
Data: 9/3/1894

item (5)

3 f.; 3 p. ms./avulso

2 Area de contextualizacéo
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3 Area de contetido e estrutura
3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes
3.4 Sistema de arranjo

4 Area de condigdes de acesso e uso
4.1 Condic¢bes de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa
5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizac&o Microfilme: 132-2002
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacgao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengodes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Preso politico
e indexacao de assuntos Crime de guerra
Fortaleza da Concei¢ao, Rio de Janeiro
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Exemplo 4 — José Feio — Museu Nacional (Brasil)

NiVEL FUNDO

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimenséo e suporte

1 Area de identificac&o
BR MN JF
José Feio

Data toépica

Data(s) crbénica(s)
1898-1973 (producdo)
1779-1973 (assunto)

fundo (nd 1)

textual sem especificagdo 5,50m

2 Area de contextualizagio

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es) Feio, José Lacerda de Araudjo, 1912-1973;

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histoéria arquivistica

94

Leitdo Junior, Candido Firmino de Melo, 1886-1948;
Moreira, Carlos, 1869-1946

José Lacerda de Araudjo Feio, zo6logo do Museu Nacional,
nasceu e morreu no Rio de Janeiro

n. 1912-04-21 / m. 1973-09-19

Ver registro de autoridade em CONSELHO INTERNACIO-
NAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): Norma internacional de
registro de autoridade arquivistica para entidades coleti-
vas, pessoas e familias. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2004. p. 92-96.

Carlos Moreira, naturalista-entomoélogo do Museu Nacional,
natural do Rio de Janeiro, foi chefe do Laboratério de Ento-
mologia do Museu Nacional. Ingressou na Instituicdo como
ajudante-desenhista (1888). Foi preparador (1889), biblio-
tecario interino (1894), naturalista-ajudante (1895), subdi-
retor da 12 Secdo (Zoologia) (1896) e diretor interino na
gestdo Bruno Lobo (entre 1916 e 1918).

Candido Firmino de Melo Leitdo Janior, natural da Paraiba do
Norte (atual Campina Grande), foi professor da 32 Sec¢éo do
Museu Nacional (Zoologia) (1931), naturalista (1937). No-
meado professor da Escola Nacional de Agronomia (1937),
desligou-se do Museu Nacional.

Classificacdo: fundo

Natureza juridica: privada

Concomitantemente as atividades desenvolvidas pelo titu-
lar, o seu acervo foi reunido naturalmente, no préprio Mu-
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2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condic¢bes de acesso

NOBRADE

seu Nacional, sendo mantido sob a custddia da instituicdo
apos o seu falecimento.

Deslocado fisicamente vérias vezes, em 2001 achava-se
sob a guarda da equipe do Projeto Memodria do Museu Na-
cional. Em 2002, passou a guarda exclusiva da Sec¢ao de
Memoria e Arquivo do Museu Nacional.

José Feio preservou, integrando o seu arquivo, documentos
que correspondem a remanescentes dos arquivos de Candido
Firmino de Melo Leitdo Junior e de Carlos Moreira, antecesso-
res do titular no seu campo de estudo especifico — a zoologia.
Esses documentos permanecem integrando o arquivo, por
se ter julgado heranca natural e legitima, devido a afinida-
de cientifica em termos de objeto de estudo, procurando-
se recupera-la como tal por instrumentos.

3 Area de contetido e estrutura

Pesquisas, projetos, conferéncias, palestras, roteiros de
exposicoes, relatdrios, correspondéncia relacionados a his-
téria da Quinta da Boa Vista, do Palacio de Sao Cristévao e
do Museu Nacional e a temas ligados a sua trajetéria como
naturalista e zooldgo (protozoarios e aracnideos, por exem-
plo) e como membro de associagfes cientificas e culturais
(Associacao dos Geogréficos Brasileiros, Organizagdo Na-
cional do Conselho Internacional de Museus — ONICOM,
entre outras), incluindo material referente a cursos minis-
trados no campo da museologia, a organizacdo e partici-
pacdo em congressos e seminarios (de museologia e geo-
grafia, por exemplo) e a excursdes cientificas pelo Brasil.

A organizacdo respeitou a configuracdo tematica original
dos dossiés, inclusive os projetos de albuns iconograficos
sobre o Museu Nacional, corrigindo ou, eventualmente,
inserindo documentos encontrados fora do lugar.

Séries: Associagdo dos Gedégrafos Brasileiros (GE), Docu-
mentos Pessoais (DP), Museu Nacional (MN), ONICOM (ON).

4 Area de condigdes de acesso e uso

Sem restricdo, embora se dé preferéncia a que parte do
material iconografico seja consultado por acesso on-line
ou por cd-rom, disponiveis no local.
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4.2 Condigdes de reproducéo Sem restricdo, mediante autorizagcdo e compromisso de
crédito

4.3 lIdioma Alemao, espanhol, francés, inglés, portugués

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa Museu Nacional (Brasil). Secdo de Memoria e Arquivo. José
Feio: inventario. Rio de Janeiro, 2002-2005.
Disponivel on-line no local.

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao

de copias
5.3 Unidades de descrigcao Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil) Secdo de
relacionadas Memodria e Arquivo

Localizagédo: Rio de Janeiro
Fundo/colec¢do: Museu Nacional (Brasil)
Codigo de referéncia: BR MN MN

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista Organizagio e descri¢do: Silvia Ninita de Moura Estev&o

7.2 Regras ou convengdes

7.3 Data(s) da(s) 2001-02
descricéo(6es) altima atualizagdo 2005

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Feio, José Lacerda de Araujo — biografias e obra; Quinta da

e indexacdo de assuntos Boa Vista — Rio de Janeiro; Palacio de S&o Cristévédo — Rio
de Janeiro; Conselho Internacional de Museus (Brasil);
Brasil — viagens cientificas; Museu Nacional (Brasil) — his-
toria; Zoologia — Brasil; Museologia — estudo e ensino
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NIiVEL SERIE

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricdo

1.5 Dimensdao e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/

Biografia
2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condic¢bes de acesso

4.2 Condic¢des de reproducéo

NOBRADE

1 Area de identificacéo

BR MN JF.0.MN
Museu Nacional

Data(s) cronica(s)
1898-1973 (produgdo)
1779-1973 (assunto)

série (nd 3)

textual sem especificacdo 2m = 334 dossiés

2 Area de contextualizagéo

3 Area de contetido e estrutura

Documentos que refletem as principais linhas de atividade
desenvolvidas pelo titular no ambito do Museu Nacional,
tanto de carater administrativo como técnico e cientifico
nas areas de zoologia, botanica, educacdo, exposicdo e
direcdo, incluindo legados de informacé&o e de documentos
de predecessores.

Algumas subséries poderao receber novos acréscimos de
documentos em decorréncia do processo de identificagdo
levado a termo no ambito do fundo Museu Nacional.

Subséries: Diretoria (DR), Educacdo (ED), Palacio de Séao
Cristévao e da Quinta da Boa Vista (HQ), Zoologia (ZO).

4 Area de condigdes de acesso e uso

Sem restricdo, embora se dé preferéncia a que parte do
material iconografico seja consultado por acesso on-line
ou por cd-rom, disponiveis no local.
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4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

Alemao, espanhol, francés, inglés, portugués

4.5 Instrumentos de pesquisa

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localiza¢ao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

5 Area de fontes relacionadas

6 Area de notas

7 Area de controle da descricéo

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NIiVEL SUBSERIE

1.1 Cddigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimenséo e suporte

98

Museu Nacional (Brasil) — Diretoria; Feio, José Lacerda de
Araujo — biografias e obra

1 Area de identificac&o

BR MN JF.0.MN,DR
Diretoria

Data(s) crbénica(s)
1898-1968 (producdo)

subsérie (nd 3,5)

textuais sem especificagdo 0,84m = 109 dossiés = 746
itens textuais, 196 itens iconogréficos, 4 itens cartografi-
cos, 12 bibliograficos
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2 Area de contextualizagéo
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido Publicacbes e noticias referentes a atuacdo de Carlos Mo-
reira. Artigos e noticias referentes a atuacdo de Candido
Firmino de Melo Leitdo Junior. Necroldgios e/ou notas bio-
graficas sobre Armando de Magalh&es Correia e Paulo de
Miranda Ribeiro. Noticias e matérias na imprensa sobre o
Museu Nacional. Implementacdo de convénios, intercam-
bios, patrocinios e pesquisas no ambito do Museu Nacio-
nal. Planos de trabalho, para obtencdo de recursos, de or-
ganizagao e reorganizagdo administrativa, de alteragdo do
regimento, de enquadramento funcional, de equiparacéo
de vencimentos. Material de divulgagé&o institucional. Rea-
lizacdo de eventos comemorativos: aniversarios do Museu
Nacional, centenarios de obras e/ou de personalidades ci-
entificas (Darwin, Von Martius e outros), visitantes ilus-
tres. Instrucdes e normas institucionais.

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo Dossiés preservados tal como se supde terem sido forma-
dos pelo titular, apresentados em ordem cronoldgica. E
possivel que esta ordenacédo sofra algum desvio com a in-
corporacdo a subsérie de novos dossiés descobertos na
fase de identificagdo do fundo Museu Nacional.

4 Area de condigdes de acesso e uso
4.1 Condigdes de acesso Sem restricao
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 ldioma Alemao, espanhol, francés, inglés, portugués

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa
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5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao

de copias
5.3 Unidades de descricao Entidade custodiadora: Museu Nacional (Brasil) Secao de
relacionadas Memoéria e Arquivo

Localizagédo: Rio de Janeiro
Fundo/colecdo: Museu Nacional (Brasil)
Codigo de referéncia: BR MN MN

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes
7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Moreira, Carlos — biografias e obra; Leitdo Junior, Candido

e indexacgao de assuntos Firmino de Melo — biografias e obra; Correia, Armando de
Magalhdes — biografias e obra; Ribeiro, Paulo de Miranda -
biografias e obra; Museu Nacional (Brasil) — estrutura adminis-
trativa; Museu Nacional (Brasil) — pessoal — enquadramento;
Museu Nacional (Brasil) — aniversario; Museu Nacional (Bra-
sil) — visitantes; Museu Nacional (Brasil) — regimentos

NiVEL DOSSIE

1 Area de identificac&o

1.1 Cddigo de referéncia BR MN JF.0.MN,DR.108
1.2 Titulo Imagens relacionadas a histéria do Museu Nacional
1.3 Data(s) Data(s) crénica(s)

19607?-1968? (produc¢ao)
1823?7-19687? (assunto)

1.4 Nivel de descricdo dossié (nd 4)
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1.5 Dimenséo e suporte Iconografico 115 itens

2 Area de contextualizagio
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica Dossié formado provavelmente em concomitancia ao pro-
jeto de pesquisa sobre a histéria do Palacio de Sao Cristo6-
vao e da Quinta da Boa Vista, preservado no seu conjunto
por ocasido da organizagdo do arquivo.

2.4 Procedéncia
3 Area de contetido e estrutura
3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condic¢des de acesso Sem restricdo, dando-se preferéncia ao acesso on-line ou
por cd-rom, disponiveis no local

4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacdo Cépia em meio eletrdnico, disponivel no local
de copias
5.3 Unidades de descricdo BR MN JF.0.DR.107

relacionadas

5.4 Nota sobre publicagao
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6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacéo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Museu Nacional (Brasil) — iconografia; Museu Nacional
e indexacgao de assuntos (Brasil) — histéria
NiVEL ITEM

1 Area de identificac&o

1.1 Cddigo de referéncia BR MN JF.0.MN,DR.108/49

1.2 Titulo Visita de Julio Argentino Roca, ex-presidente da Argentina,
ao Museu Nacional

1.3 Data(s) Data(s) topica(s)
Rio de Janeiro
Data(s) crénica(s)
28/8/1912 (producao)

1.4 Nivel de descricéo item (nd 5)

1.5 Dimenséo e suporte fotografia 1 item p&b
24X30cm com moldura
11,5X16,5cm sem moldura

2 Area de contextualizacio
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histoéria arquivistica

2.4 Procedéncia
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3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

NOBRADE

3 Area de contetido e estrutura

Identificados, da esquerda para a direita:

12 linha (de frente para o fundo)

1 cel. Osbert Gramajo;

2 Lix Klett, consul-geral da Republica da Argentina;

3 gal. Julio Argentino Roca, ex-presidente da Republica
Argentina;

4 Joao Batista de Lacerda, diretor do Museu Nacional;

22 linha

5 José Alberto de Sampaio, do Museu Nacional;

6 Pedro Primavera Filho, do Museu Nacional;

7 Lastra, secretario do gal. Julio Roca;

8 nao identificado;

9 Eduardo Teixeira de Siqueira, naturalista-viajante do
Museu Nacional;

10 Hermilio Bourguy Macedo de Mendonga, do Museu
Nacional;

11 nao identificado;

12 Alberto Betim Paes Leme, do Museu Nacional;

13 Mario Gomes de Araudjo?, ajudante de biblioteca do
Museu Nacional;

14 nao identificado;

15 Otavio da Silva Jorge, preparador da Etnografia do
Museu Nacional;

16 Aurélio de Lacerda, zelador do Laboratério de Biologia do
Museu Nacional, ou Teixeira Mendes, do Museu Nacional;
17 Julio César Diogo, naturalista-viajante do Museu Nacional;
32 linha

18 Eugenio dos Santos Rangel?, assistente do Laboratério
de Fitopatologia do Museu Nacional;

19 Raul Hitto Batista, da 42 Sec¢do do Museu Nacional;

20 Manoel Bastos Tigre?, do Museu Nacional;

21 Jodo Antonio de Faria Lacerda?, escriturario do Museu
Nacional;

22 Jonas Moreira de Carvalho Peixoto?, praticante de zoo-
logia do Museu Nacional;

23 Pedro Pinto Peixoto Velho?, preparador de taxidermia
do Museu Nacional;

42 linha

24 ndo identificado;

25 Francisco Mana, desenhista e caligrafo do Museu Nacional.



4 Area de condi¢cbes de acesso e uso

4.1 Condigdes de acesso Sem restricdo, embora se dé preferéncia a que parte do
material iconografico seja consultado por acesso on-line
ou por cd-rom, disponiveis no local.

4.2 Condigdes de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localiza¢ao

de coépias
5.3 Unidades de descricao BR MN JF.0.DR,MN.108/45
relacionadas BR MN JF.0.DR,MN.108/46

BR MN JF.0.DR,MN.108/47
BR MN JF.0.DR,MN.108/48
BR MN MN.DR, classe 614, Roca, Julio Argentino, 1912

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais Para identificacdo, foram utilizadas anotagBes presentes
em JF.O.MN,DR.108/45 e MN,DR, classe 614, Roca, Julio
Argentino, 1912.

7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso Gramajo, Osbert — fotografia; Klett, Lix — fotografia; Roca,

e indexacao de assuntos Julio Argentino — fotografia; Lacerda, Jodo Batista de —
fotografia; Sampaio, José Alberto de — fotografia; Prima-
vera Filho, Pedro — fotografia;
Lastra — fotografia; Siqueira, Eduardo Teixeira de — foto-
grafia; Mendonca, Hermilio Bourguy Macedo de — fotogra-
fia; Leme, Alberto Betim Paes — fotografia; Aradjo?, Mario
Gomes de — fotografia; Jorge, Otavio da Silva — fotografia;
Lacerda, Aurélio de? — fotografia; Mendes, Teixeira? — fo-
tografia; Diogo, Julio César — fotografia; Rangel, Eugenio
dos Santos? — fotografia; Batista, Raul Hitto — fotografia;
Tigre, Manoel Bastos? — fotografia; Lacerda, Jodo Antonio?
de Faria? — fotografia; Peixoto, Jonas Moreira de Carvalho?
— fotografia; Velho, Pedro Pinto Peixoto? — fotografia; Mana,
Francisco — fotografia.
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Exemplo 5 — De Angelis — Biblioteca Nacional (Brasil)

NiVEL FUNDO

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histoéria arquivistica

106

1 Area de identificac&o

BR BN DEA

De Angelis

1537-1849 (producao)
(1) fundo

textual: 1,76m; bibliografico: 88 obras raras; iconogra-
fico: 52 litografias; cartografico: 95 mapas

2 Area de contextualizagao

Dado nao disponivel

Colecionador — De Angelis, Pedro

Pedro de Angelis (Napoles 1784 — Buenos Aires 1859),
naturalizado argentino em 1827, foi politico e bibli6filo.
Participou do governo de Bernardino Rivadavia e da di-
tadura de Juan Manoel Rosas (1829-1852). Contribuiu
significativamente com a imprensa de Buenos Aires; de-
senvolveu métodos de educacdo, fundou institui¢cdes,
tendo sido, também, estudioso de idiomas indigenas.
Com a queda de Rosas, abandonou Buenos Aires, refu-
giando-se em Montevidéu. Sua obra é marcada pela con-
tradicdo de seu pensamento politico, o qual, ao mesmo
tempo, oscila entre a defesa de idéias liberais e a sua
participacdo num regime ditatorial (Fonte: condensado
de manuscritos da Cole¢do Pedro de Angelis).
Intermediada por José Maria da Silva Paranhos, viscon-
de de Rio Branco, a compra da livraria De Angelis junto
ao imperador d. Pedro Il, em abril de 1853, teve como
base para negociagdo o Catalogo de impressos e ma-
nuscritos de Pedro de Angelis (Coleccion de obras im-
presas y manuscritas que tratan principalmente del Rio
de la Plata). Este catalogo foi remetido a Biblioteca Na-
cional em 22 de agosto de 1853, a fim de que, quando
recebido, pudesse ser verificada a existéncia dos livros
e manuscritos constantes do mesmo Catalogo, seu es-
tado e valor parcial. Apesar da pequena discrepancia
entre o catalogo impresso e a colegdo entregue por De
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2.4 Procedéncia

Angelis, foi-lhe passado recibo de forma absoluta e de-
finitiva da aquisicdo da colecédo.

Em 1855, frei Camilo de Monteserrat repetia a informa-
¢ado de que a colegdo fora recebida, constando em sua
totalidade de 4.076 obras, sem contar as 120 doadas
como duplicatas ao IHGB. A Comissdo nomeada para
examinar os manuscritos separou os relativos aos limi-
tes e os enviou ao Ministério dos Negd6cios Estrangeiros.
Desse modo, as falhas de livros e manuscritos, posteri-
ormente encontradas na Colecdo, sdo devidas as reti-
radas feitas pelo préprio De Angelis e aquelas para envio
a Secretaria de Negocios Estrangeiros.

Colecdo comprada pela Biblioteca Nacional em 1853

3 Area de contelido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condic¢des de acesso

4.2 Condic¢des de reproducéo

NOBRADE

Relne documentos relativos, em sua maioria, a Histdria
da América, tendo como principais assuntos: questdes so-
bre fronteiras, penetragdo portuguesa em areas hispano-
americanas, relagfes entre bandeirantes e jesuitas. Mui-
tos documentos sao oriundos da Companhia de Jesus e da
Provincia Jesuitica do Paraguai.

A colecdo encontra-se organizada em quatro séries ti-
polégicas, Bibliograficos, Cartogréaficos, Iconogréficos,
Manuscritos, esta ultima dividida em duas subséries,
avulsos e cédices.

Documentos manuscritos acessiveis somente por microfil-
me; documentos cartogréaficos acessiveis em originais e
formato digital; documentos bibliograficos acessiveis em
originais e por microfilme.

A Fundacdo Biblioteca Nacional sé autoriza a reprodu-
¢ao integral de obras que estejam em dominio publico e
a reproducdo parcial daquelas que, embora protegidas
pela Lei do Direito Autoral (Lei 9610/98), ndo estejam
mais disponiveis para compra no mercado livreiro — nes-
te caso, a reproducdo é condicionada ao compromisso
do usuario de fazer uso estritamente pessoal e de pes-
quisa. Cabera ao usuéario a obtencdo da autorizacéo,
junto aos detentores dos direitos, para quaisquer fins

comerciais. Para fins de autorizacdo de consulta ou re-



4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

producdo de qualquer natureza, todas as obras seréo
previamente avaliadas quanto ao estado geral de con-
servacédo fisica. Copias xerox ndo sdo permitidas. Re-
producdes serdo fornecidas, preferencialmente, a partir
de microfilme ou negativo fotografico preto e branco.
Caso a obra desejada ja esteja reproduzida, a coOpia a
ser fornecida devera obrigatoriamente ser produzida a
partir da matriz ja existente. Se a obra nao estiver re-
produzida, o servico deverd ser solicitado através de
formulario préprio a ser submetido a analise da area de
guarda, com prazo de resposta de até cinco dias Uteis.

Espanhol

ANGELIS, Pedro de (org.). Colecciéon de obras y docu-
mentos relativos a la historia antigua y moderna de
las provincias del Rio de la Plata. Buenos Aires: Libreria
Nacional de J. Lajouane, 1910. 5 v.

FARIAS, Maria Dulce de. Preciosidades do acervo: O mapa
das missGes de Mojos e Chiquitos. Anais da Biblioteca
Nacional. Rio de Janeiro, v. 118, p. 317-325, 1998.

COLECCION de obras impressas y manuscritas, que tra-
tam principalmente del Rio de la Plata formada por Pedro
de Angelis. Buenos Aires, 1853. 232 p.

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de copias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

108

Manuscritos microfilmados em MS-508 (1-45) e MS-440;
bibliograficos microfilmados em OR-311(1).

Ver também as Cole¢des: América do Sul (1784-1832); Boli-
via (1768-1810); Chaco (1748-1809); Chile (1814-1835);
Decimal (1513-1987); Europa (1715-1888); llhas Malvinas
(1767-1768); Limites do Brasil (1742-1904); México (1763-
1797); Missbes Espanholas na América (1613-1818); Para-
guai (1583-1911); Patagbnia (1752-1833); Provincias do Rio
da Prata (1514-1879) e Republica Argentina (1766-1851).

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Antecedentes do Tratado
de Madri: jesuitas e bandeirantes no Paraguai (1703-1751)
/ introducgdo, notas e sumario por Jaime Cortesédo. Rio de
Janeiro, 1955. 328 p. (Manuscritos da Cole¢do De Angelis, 5)
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DAMASCENO, Darcy; CUNHA, Ligia. Fontes primarias da his-
téria na Secdo de Manuscritos da Biblioteca Nacional. Anais
da Biblioteca Nacional. Sdo Paulo, v. 11, 1974. p. 24.
ANAIS DA BIBLIOTECA NACIONAL. Rio de Janeiro, v. 88,
1970. p. 33-188.

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacdo Mapas — alguns restaurados e digitalizados, outros neces-
sitando de restauracéo
Demais documentos — em bom estado

6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convencoes Documentos bibliograficos e cartogréaficos: AACR2

7.3 Data(s) da(s) 2005
descricdo(Bes)

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso descritores

e indexacao de assuntos Plata, Rio de la (Argentina e Uruguai) — fronteiras; América
— descri¢des e viagens; América — histéria; América — Po-
litica econbmica; Legislagdo; Direito publico; Filosofia e arte;
Missdes; Indios Mojo; Biografias; indios da América do Sul;
Rios da América do Sul.

NIiVEL SERIE
1 Area de identificacéo
1.1 Cédigo de referéncia BR BN DEA MSS
1.2 Titulo Manuscritos
1.3 Data(s) 1537-1844 (producao)
1.4 Nivel de descricdo (3) série
1.5 Dimensdao e suporte Textuais 1,76m, 1.300 itens

2 Area de contextualizacéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia
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3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e contetido Reune documentos relativos, em sua maioria, a Historia
da América, tendo como principais assuntos: questdes so-
bre fronteiras, penetragdo portuguesa em areas hispano-
americanas, relagfes entre bandeirantes e jesuitas. Mui-
tos documentos sao oriundos da Companhia de Jesus e da
Provincia Jesuitica do Paraguai.

3.2 Avaliagéo, eliminacgéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo A série encontra-se organizada em duas subséries:
avulsos e codices.

4 Area de condi¢cBes de acesso e uso
4.1 Condi¢cBes de acesso Documentos acessiveis somente por microfilme
4.2 Condicdes de reproducao
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa
5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagédo
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo
6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacéo
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgoes

7.3 Data(s) da(s)
descricado(des)
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8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacdo de assuntos

NIiVEL SUBSERIE

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricao

1.5 Dimensédo e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/

Biografia
2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagao, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacdes

3.4 Sistema de arranjo

NOBRADE

descritores

Plata, Rio de la (Argentina e Uruguai) — fronteiras; Améri-
ca — descricdes e viagens; América — histéria; América —
Politica econdmica; Legislacdo; Direito publico; Filosofia e
arte; Missdes; Indios Mojo; Biografias; Indios da América
do Sul; Rios da América do Sul.

1 Area de identificacéo
BR BN DEA MSS CD
Cédices
1612-1838 (producao)
(3) série

textuais: 8 codices manuscritos — 0,93m

2 Area de contextualizacéo

Vice-Reinado do Peru
Vice-Reinado de Buenos Aires

3 Area de conteudo e estrutura

Registros militares e eclesiasticos da provincia de Bue-
nos Aires, relatos sobre a conquista do rio da Prata, des-
cricdes de métodos cientificos de medicdo de presséo,
manifestos de independéncia de provincias espanholas,
informes sobre arrecadacdo e administracdo de lavouras
de tabaco na Argentina.

Ordem cronoldgica



4 Area de condi¢cBes de acesso e uso
4.1 Condi¢cBes de acesso Documentos acessiveis somente por microfilme
4.2 Condicbes de reproducgao
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa Inventario eletrénico

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagao
dos originais

5.2 Existéncia e localizacao
de coépias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicagédo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacéo
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricéo
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso descritores
e indexacgao de assuntos Ameérica — histéria; Ameérica — politica econdmica; Legis-
lacdo; Direito publico.

Nivel dossié

1 Area de identificac&o
1.1 Cédigo de referéncia BR BN DEA MSS CD 1-16,2,5

1.2 Titulo Informes dos encarregados de estabelecer a Adminis-
tracdo de tabaco nas vérias provincias do Vice-Reinado
de Buenos Aires
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1.3 Data(s) Data(s) topica(s)
[S.I.],
Data(s) crbnica(s)
1789 (producao)

1.4 Nivel de descrigcao (4) dossié

1.5 Dimensédo e suporte textuais 1 doc. 246 p.

2 Area de contextualizacédo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es) Vice-Reinado de Buenos Aires

2.2 Histoéria administrativa/
Biografia

2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia
3 Area de contelido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo O cbdice esta ordenado cronologicamente.
4 Area de condicbes de acesso e uso

4.1 Condic¢bes de acesso Acessivel somente por microfilme
4.2 Condic¢des de reproducéo
4.3 Idioma Espanhol

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa
5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagcao
dos originais

5.2 Existéncia e localizagédo Microfilme MS508(7) doc. 97
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacédo Cat. De Angelis n°® 97
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6 Area de notas
6.1 Notas sobre conservacéo

6.2 Notas gerais Consta na lombada: “Informes del Vireinato/Mss”.
Possui indice dos informes, e mapa dos estancos que
existem na provincia de Chayanta.

Antigas localizagbes: C.36-4; Cod. (36-4); Cod. (68-
19); 46-7-39

7 Area de controle da descricédo

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencgoes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(6es)

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso descritor
e indexacgao de assuntos Ameérica — historia
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Exemplo 6 — Museu Nacional — Museu Nacional (Brasil)

NIiVEL ACERVO DA ENTIDADE CUSTODIADORA

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descrigcao

1.5 Dimensédo e suporte

2.1 Nome(s) do(s)
produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/
Biografia

NOBRADE

1 Area de identificacéo

BR MN

Museu Nacional

[385 milhdes de anos?] — 2006 (producgéo)
(0) acervo da entidade custodiadora

textual: 700m; bibliografico: 84.946 titulos — 495.486
itens; cartografico: 1.624 titulos — 1.627 itens; icono-
graficos: 15.000 itens; micrograficos: 582 titulos — 594
itens; sonoros: 200 itens; tridimensional: 9.068.082 itens.

2 Area de contextualizacédo

Barcia Gonzales, Baldomero, 1923- ; Becker, Johann,
1932-2004; Bernardes, Lisia Maria Cavalcanti, 1924-
1991; Bernardes, Nilo, 1922-1991; Carvalho, Domingos
Sérgio de, 1866-1924; Comissao de Censura Cinemato-
grafica (Brasil), 1932-1935; Comissao Geolégica do Im-
pério (Brasil), 1875-1877; Costa, Maria Heloisa Fénelon,
1927-?; Curvelo, Valter da Silva, 1915-1999; Feio, José
Lacerda de Araujo, 1912-1973; Ferreira, Candido Simdes,
1912- ; Leitdo Jdnior, Candido Firmino de Melo, 1886-
1948; Leontzinis, S6lon, 1928-2005; Leopoldina, impera-
triz, 1797-1826; Lima, Angelo Moreira Costa, 1887-1964;
Lutz, Adolfo, 1855-1940; Lutz, Berta Maria Julia, 1894-
1976; Lutz, Gualter Adolfo, 1903-1969; Martins, Emanuel
de Azevedo, 1907-1985; Moreira, Carlos, 1869-1948; Mu-
seu Imperial e Nacional (Brasil), 1825-1842; Museu Nacio-
nal (Brasil), 1842- ; Museu Nacional e Imperial (Brasil),
1824-1825; Museu Real (Brasil), 1818-1824; Nimuenda-
ju, Curt, 1883-1945; Pinto, Edgar Roquete, 1884-1954;
Ribeiro, Alipio de Miranda, 1874-1939; Rodrigues, Jo&o
Barbosa, 1842-1909; Rodrigues, Olimpia Barbosa, 1932-
2004; Sampaio, Alberto José, 1881-1946; Seabra, Carlos
Alberto Campos; Sociedade dos Amigos do Museu Nacio-
nal, 1937- ; Torres, Heloisa Alberto, 1895-1977; Vidal,
José, 1901-1973; Zikan, José Francisco; e outros.



2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e contetdo

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

Acervo museografico: exsicatas, fésseis, ossadas, mu-
mias, minerais, meteoritos, espécimes zooldgicos, obje-
tos, artefatos e equipamentos de tribos indigenas e de
diversos campos do conhecimento — antropologia biol6-
gica e social, arqueologia, botanica, etnologia, etno-
grafia, linguistica, geologia, paleontologia e zoologia.
Material sonoro sobre linguas indigenas.

Acervo bibliogréafico: obras raras, in-folios, mapas, pu-
blicacbes, periddicos e teses sobre ciéncias naturais e
antropoldgicas (antropologia biolégica, antropologia so-
cial, arqueologia, botanica, etnologia, filosofia, geolo-
gia, historia, linguistica, paleontologia, sociologia, via-
gens e expedic¢des cientificas, zoologia).

Acervo arquivistico: arquivo institucional (geral, departa-
mentos e projetos) e arquivos e colegdes de cientistas.

4 Area de condi¢cBes de acesso e uso

4.1 Condi¢cdes de acesso
4.2 Condig¢des de reproducéo
4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

Com restricfes: estado de conservacdo; necessidade
de autorizagdo; necessidade de organizacdo; em trata-
mento técnico; necessidade de prévio aviso; necessi-
dade de titulagdo ou vinculagcdo académica institucional
do usuério.

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagédo
dos originais

5.2 Existéncia e localizagédo
de copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo
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6.1 Notas sobre conservacao

6.2 Notas gerais

6 Area de notas

7 Area de controle da descricédo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convencodes

7.3 Data(s) da(s)
descricdo(des)

Bibliografia utilizada
CARRAZZONI, Maria Elisa (Coord.). Guia dos museus do
Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: Expressédo e Cultura: AGGS
— Inddstrias Gréaficas, 1978. p. 50-86 (Guias culturais
brasileiros, 1).
GUIA de bibliotecas de instituicdes brasileiras de ensino
superior / Universidade Federal do Rio de Janeiro, Sistema
de Bibliotecas e Informagéo, Centro Referencial; Federa-
¢éo Brasileira das Associagdes de Bibliotecarios / Comisséo
Brasileira de Bibliotecas Universitérias. Rio de Janeiro: SIBI/
CR, 1994. 2 v.
GUIA dos museus da cidade do Rio de Janeiro. Rio de Ja-
neiro: Agir, 1994. 100 p.
MUSEU NACIONAL (BRASIL). Relat6rio anual. Rio de Ja-
neiro: Museu Nacional, 2000. 98 p.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Comissdo de Patriménio
Cultural. Guia de museus brasileiros. Sao Paulo: Editora
da Universidade de S&o Paulo; Imprensa Oficial do Estado,
2000. 499 p.

. Pr6-Reitoria de Cultura e Extenséo

Universitaria. Comissao de Patrimdnio Cultural. Guia de
museus brasileiros. / coord. por ALMEIDA, Maria Christi-
na Barbosa de/. Sao Paulo, USP, 1997. 354 p.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Casa da
Ciéncia — Centro Cultural de Ciéncia e Tecnologia. Cen-
tros de divulgagdo cientifica. 2. ed. Rio de Janeiro:
UFRJ, 1999. 56 p.

Descricdo por Silvia Ninita de Moura Estevdo e Maria
José Veloso da Costa Santos

2006-07-17

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso
e indexacao de assuntos

NOBRADE

Museu Nacional (Brasil); antropologia social; antropolo-
gia bioldgica; arqueologia; biologia marinha; botanica;
etnologia; etnografia; exposicbes museoldgicas; geolo-
gia; paleontologia; zoologia.
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INDICE

O indice abrange d&mbito e objetivos, estrutura e uso da norma, elementos de descri¢cdo, os apéndices
A e B, mas nédo os exemplos.
As entradas do indice estdo ordenadas alfabeticamente palavra por palavra.

AACR2 veja Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano
ABNT veja Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
Abreviaturas, 46

Acervo, 11, 22, 26, 27, 30, 31, 32, 34, 35, 59, 62
Acesso, 10, 11, 18, 20, 44, 59

Acumulacéo, 30, 34

Ambito e conteddo, 30, 39, 59, 60

Aquisicao, 37

Arquivista, 56

Arranjo, 42

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 31, 35, 48, 59
Assunto, 18, 39, 51, 52, 59

Autor, 22, 30

Autoridade arquivistica, 19, 30, 31, 32, 35
Avaliacao, 41

Bibliografia arquivistica, 56

Biografia, 30, 31, 32, 59, 60

Caracteristicas fisicas, 47

Cdédigo, 20, 21
da entidade custodiadora, 20
da unidade de descrigéo, 20
de referéncia, 19, 20, 26, 49, 51, 52, 56
do pais, 20

Cédigo de Catalogagédo Anglo-Americano, 31, 35, 59
Colecéo, 11, 19, 20, 22, 26, 30, 32, 34, 35, 37, 49, 51
Colecionador, 22, 34, 35

Condi¢des de acesso, 18, 19, 35, 44

Condicdes de reprodugédo, 45

Condigdes fisicas, 54

Conselho Nacional de Arquivos, 20

Conservacéo, 27, 47, 54

Consulta, 50

Conteldo e estrutura, 18, 39

Contextualizacao, 18, 30, 39, 57

Controle da descricdo, 18, 56

Controle de cépias, 51
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Custddia, 18, 30, 34, 35, 49, 51

Data(s), 19, 23, 24, 30, 32, 35, 37, 41, 42, 57, 58
crbnica, 23, 24
da descrigéo, 57
de acumulacéo, 23, 25
de producéao, 23, 25
topica, 23, 24

Data-assunto, 23, 25

Datas atribuidas, 24
Datas-limite, 23, 24, 31
Descrigdo de assuntos, 18
Descricdo de documentos, 10
Descricdo multinivel, 10, 59
Destinagéo, 35, 41

Dimensao, 42
fisica, 27
l6gica, 27

Dimenséo e suporte, 19, 27, 60
Dimensoes, 27
Dimensodes especificas, 28

Documentos
cifrados, 47
eletrénicos, 43
textuais, 27

Dossié/processo, 11, 22, 26, 30, 62, 63

Elaboracdo da descrigéo, 56, 57

Elaboracédo de indices, 59

Elemento(s) de descricédo, 10, 18, 19, 20, 21, 23, 26, 27, 30, 32, 39, 41, 44, 47, 48, 51, 55, 59
Elementos de informacao, 22

Eliminacao, 41

Entidade, 22, 32, 62
coletiva, 30, 31, 32
corporativa, 30, 32
custodiadora, 10, 11, 20, 22, 26, 32, 34, 37, 49, 50, 51, 52, 54, 59, 60
produtora, 30

Entrada de documentos, 38

Espécie, 27, 28, 29, 60

Estado de conservacéo, 18, 47, 54
Estagio de tratamento técnico, 42, 43

Estrutura
administrativa, 22
da informacao, 39
de arranjo, 11
familial, 22
hierarquica, 11
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Existéncia e localizagdo
de copias, 49, 50
dos originais, 35, 49

Familia, 30, 31, 32, 35

Fase
intermediaria, 41
permanente, 10

Fases corrente e intermediaria, 10
Formatos de entrada ou saida de dados, 10

Fontes
documentais, 38
histéricas, 56
relacionadas, 18, 49

Fundo, 11, 19, 20, 22, 26, 30, 34, 35, 37, 49, 51, 62, 63

Género, 19, 27, 28, 29, 60
bibliogréfico, 27
cartogréfico, 27
documental, 27
eletrdnico, 27, 28
filmografico, 27, 28
iconogréfico, 27, 28
microgréfico, 27, 28
sonoro, 27, 28
textual, 27
tridimensional, 27, 28

Géneros de documentos, 19
Gestéo do acervo, 27
Histdria
administrativa, 30, 31, 32, 59, 60

arquivistica, 34, 41, 48
da producéo, 34

Identificagdo, 18, 20
Idioma, 22, 23, 46
Incorporacgdes, 42

Indexacgédo, 25, 59
de assuntos, 59, 60
pés-coordenada, 59
pré-coordenada, 59

Indicag&o de responsabilidade, 22, 60

Indice
alfabético, 60
onomastico, 59, 60

Indices, 59

Instrumentos de pesquisa, 10, 35, 48, 51
Intercambio de informacgéo, 10, 26
ISAAR(CPF), 10, 30, 31, 32, 35, 59, 60, 63
ISAD(G), 10, 18, 54, 59, 63

Item documental, 11, 22, 26, 31, 62, 63
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Linguagem
controlada, 60
natural, 60

Local de producéo, 24
Localizagdo do original, 49
Mensuracéo, 27
Método de classificagéo, 42
Metodologia, 42, 59
Modelos de arranjo, 19
NBR 1084, 31, 35
NBR 6023, 48, 53, 56, 57
Niveis

de arranjo, 21

de descricao, 11, 20, 21, 22, 26, 28, 30, 31, 34, 37, 39, 44, 45, 48, 57, 62

intermediarios, 11, 26, 62

Nivel de descrigéo, 19, 21, 22, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 35, 37, 39, 46, 48, 59, 60

NOBRADE, 10

Normas internacionais, 10

Normas 1SO, 46

Notacéo, 21, 56

Notas, 18, 25, 54, 55

Ordenagéo, 42, 43

Organizagao, 18, 27, 30, 35, 42
Padronizacdo da descri¢do, 10
Pessoa, 30, 31, 32

Planos de pesquisa, 27

Politica de indexacdo de assuntos, 59
Pontos de acesso, 18, 20, 24, 51, 59
Prazos de guarda, 41

Preservagao, 35, 50

Principio da proveniéncia, 30
Procedéncia, 37

Procedimentos técnicos, 42, 54
Produtor, 19, 22, 30, 31, 32, 51, 59
Proveniéncia, 18, 51

Publicagéo, 52, 53

Publicacdes eletrbnicas, 53
Quantificagéo, 27

Recuperacéo
da informacao, 59
da unidade de descrig¢édo, 18

Referéncias bibliograficas, 52
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Registro de autoridade arquivistica, 19, 30, 31, 32, 35, 63
Registros de descri¢do, 19, 63
Regras ou convencdes, 57, 60
Remissivas, 60, 63
Reprodugéo, 27, 35, 45, 50
Requisitos técnicos, 47
Respeito aos fundos, 10
Restauro, 54

Restricbes de acesso, 44, 48
Secéo, 11, 22, 26, 62
Selegéo, 41

Série, 11, 22, 26, 62, 63
Siglas, 46

Sistema
de arranjo, 42, 43
de escrita, 46
informatizado de dados, 32

Sistemas
de descricdo automatizados, 10
informatizados de recuperacgéo da informacéo, 59
manuais de descri¢do, 10, 59
manuais de recuperacao da informacao, 59

Subsecao, 11, 26

Subsérie, 11, 26, 62, 63

Subunidade custodiadora, 11, 20, 26
Suporte, 19, 27, 29, 60
Temporalidade, 41

Termo de indexacéo, 60

Tesauros especializados, 60
Tipologia documental, 22, 39

Tipos de restrigcdo, 44

Titulo, 19, 21, 22, 30, 39, 52, 59, 60
Titulo original, 21, 22

Transferéncia de propriedade, 34, 35, 38
Tratamento técnico, 10, 34, 42

Unidade de descricao, 18, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 27, 30, 31, 32, 34, 35, 37, 39, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54

Unidades de descrigcao relacionadas, 52
Uso da Norma, 10, 18, 19

Vocabulario controlado, 60
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